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ОДОБРЯВАМ:

ГЕОРГИ ЧЕМШИРОВ
АДМИНИСТРАТИВЕН РЪКОВОДИТЕЛ
ПРЕДСЕДАТЕЛ НА АСВТ



за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

ПОДГОТОВКА,ОРГАНИЗИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ ПО ПРОЕКТ:

„ПОВИШАВАНЕ КОМПЕТЕНТНОСТТА НА МАГИСТРАТИ И СЪДЕБНИ СЛУЖИТЕЛИ ОТ АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВЕЛИКО ТЪРНОВО, АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ЛОВЕЧ И АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВРАЦА

СЪОБРАЗНО СЪВРЕМЕННИТЕ ЕВРОПЕЙСКИ ТЕНДЕНЦИИ”,

ФИНАНСИРАН ПО ОПАК

Велико Търново, 2013 г.

С Ъ Д Ъ Р Ж А Н И Е:

ЧАСТ ПЪРВА

ДОКУМЕНТИ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

Раздел I - Решение № 1/15.04.2013 г. на Председателя на Административен съд Велико Търново. 

Раздел II - Обявление за обществената поръчка.

ЧАСТ ВТОРА

УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Раздел I
Описание и обхват на предмета на обществената поръчка

Раздел II
Технически спецификации

Раздел III
Условия и ред за закупуване на документацията за участие и за подаване на офертите. Промяна в документацията. Разяснения

· Закупуване на документацията за участие;

· Промяна в документацията за участие;

· Разяснения по документацията за участие;

Раздел IV 
Изисквания към участниците в откритата процедура

· Общи изисквания към участниците;

· Условия за участие на обединения от физически и/или юридически лица;

· Условия за участие на чуждестранни лица;

· Критерии за подбор на участниците в откритата процедура;

· Минимални изисквания към участниците, свързани с изпълнението на обществената поръчка

Раздел V  
Изисквания към офертата. Подготовка и подаване на офертата. Съдържание на офертата
· Изисквания към офертата. Подготовка и подаване на офертата;

· Съдържание на офертата:

1. Документи за подбор (Плик № 1)

2. Предложение за изпълнение на поръчката (Плик № 2)

3. Предлагана цена (Плик № 3)

· Валидност на офертата

Раздел VІ 
Дължими гаранции

· Условия и размер на гаранцията за участие в процедурата;

· Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора;

Раздел VІІ  Условия и ред за провеждане на откритата процедура

· Разглеждане, оценка и класиране на офертите;

· Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора;

· Определяне на изпълнител на обществената поръчка и сключване на договор

Раздел VІІІ  Обмен на информация

Раздел ІХ    Други условия

Раздел Х      Критерии за оценка на офертата. 

Раздел ХІ    Приложения:

Приложение № 1 – Проект на договор;

Приложение № 2 – Списък на документите, съдържащи се в офертата;

Приложение № 3 – Оферта (образец);

Приложение № 4 – Техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка (образец);

Приложение № 5 – Ценова оферта (образец);

Приложение № 6 – Декларация по чл.47, ал.1, т.1 (без б.„е”), ал.2, т.5 и ал.5, т.1 от  ЗОП (образец);
Приложение № 7 – Декларация по чл.47, ал.1, т.2 и т.3, ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и ал.5, т.2 от ЗОП (образец);

Приложение № 8 – Банкова гаранция за участие (образец);

Приложение № 9 – Банкова гаранция за изпълнение (образец);

Приложение № 10 – Декларация от подизпълнителя (образец);

Приложение № 11 – Декларация със списък по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП за изпълнени договори от участника (образец);

Приложение № 12 – Справка за членовете на екипа, които ще участват в изпълнението на обществената поръчка (образец);

Приложение № 13 – Декларация за разположение на експерти (образец);

Приложение № 14 – Декларация за приемане клаузите на проекта на договор;
Приложение № 15 – Декларация по чл.93, чл.94 и чл.96 от  Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 година относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности
Приложение № 16 – Декларация за липса на конфликт на интереси по смисъла на чл.19.3 от Общите условия към договорите/заповедите за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”
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УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

Раздел I

ОПИСАНИЕ И ОБХВАТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА


1. ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКАТА

Предмет на настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка е: „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.
Предвижда се изпълнение на следните задачи и дейности:

· Подготовка, организиране и провеждане на работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително разглеждане на конкретни казуси.
· Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея.
· Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение - Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка.
· Подготовка, организиране и провеждане на обучение по английски език – І и ІІ ниво.
· Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение за съдебни служители - Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система.
2. ВЪЗМОЖНОСТ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ВАРИАНТИ В ОФЕРТИТЕ - не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.

3. МЯСТО ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА – основното място за изпълнение на поръчката е на територията на Република България.
4. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА –12 месеца от сключване на договора. 
5. РАЗХОДИ ЗА ПОРЪЧКАТА

Разходите за изработването на офертите са за сметка на участниците в процедурата. Спрямо Възложителя, Участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата, освен в случаите, посочени в чл.39, ал.5 от ЗОП.

6. СТОЙНОСТ НА ПОРЪЧКАТА 

Прогнозната стойност на обществената поръчка е до 100 583,33 лв. (сто хиляди петстотин осемдесет и три лева и 33 стотинки) без ДДС или 120 700 лв. (сто и двадесет хиляди и седемстотин лева) с включен ДДС, разпределени както следва:
· За Подготовка, организиране и провеждане на работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително разглеждане на конкретни казуси – до 43 400,00 лв. с ДДС;

· За Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея – до 7 200,00 лв. с ДДС;

· За Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение – Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка – до 13 940,00 лв. с ДДС.
· За Подготовка, организиране и провеждане на обучение по английски език – І и ІІ ниво – до 20 160,00 лв. с ДДС.
· За Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение за съдебни служители – Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система – до 36 000,00 лв. с ДДС.

Стойността на поръчката се определя в български лева и се предлага от участника в Ценовата оферта (Плик № 3).

Участник, предложил цена по-висока от прогнозната, съгласно обявлението и документацията, ще бъде отстранен от процедурата.

В стойността на поръчката се предвиждат всички разходи по изпълнение на всички работи, дейности, услуги и др., необходими за качественото изпълнение на предмета на обществената поръчка, в т.ч. всички застраховки, данъци, такси, печалба, начислявани от участника, възнаграждения за експертите, квартирни, изхранване, осигуряване на офиси, зали и др., свързани с изпълнението на поръчката, и всички други присъщи разходи за осъществяване на дейността.

Финансирането на обществената поръчка ще се осигури съгласно условията на Оперативна програма „Административен капацитет” (ОПАК) – Приоритетна ос IІ. „Управление на човешките ресурси”, Подприоритет 2.4. „Компетентна съдебна система и ефективно управление на човешките ресурси”, съфинансирана от Европейския съюз, чрез Европейския социален фонд, съгласно Договор № 12-24-2 от 20 февруари 2013 г., сключен с Управляващия орган по ОПАК.
7. СХЕМА НА ПЛАЩАНЕ

Заплащането на услугите, предмет на настоящата обществена поръчка ще се извършва съгласно условията на проекта на договора – авансово, междинно и окончателно, както следва: 

1. Първоначално плащане -  до  20% /Двадесет процента/ от стойността на договора, в срок 10 работни дни от получаването на фактура от доставчика и одобрен от възложителя встъпителен протокол.
2. Междинни плащания – извършват се след приключен етап или извършена дейност от договора, в срок 15 работни дни от получаването на фактура от доставчика и двустранно подписан приемо-предавателен протокол. 
3. Окончателно плащане – след изпълнение на дейностите, предмет на договора, в срок 15 дни след представянето на фактура от доставчика и двустранно подписан приемо-предавателен протокол.
Раздел II

ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
ЗА ПОДГОТОВКА,ОРГАНИЗИРАНЕ И ПРОВЕЖДАНЕ НА ОБУЧЕНИЯ ПО ПРОЕКТ: „ПОВИШАВАНЕ КОМПЕТЕНТНОСТТА НА МАГИСТРАТИ И СЪДЕБНИ СЛУЖИТЕЛИ ОТ АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВЕЛИКО ТЪРНОВО, АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ЛОВЕЧ И АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВРАЦА

СЪОБРАЗНО СЪВРЕМЕННИТЕ ЕВРОПЕЙСКИ ТЕНДЕНЦИИ”
1. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
Данни за Възложителя 

Административен съд Велико Търново
град Велико Търново 5000

пл. „Център” № 2, Корпус 4, ет. 2

Република България

Тел.: +359/ 62 600467
Факс: +359/ 62 651083
лице за контакти: Стела Василева Тошкова – координатор на проекта
admsvt@gmail.com
www.asvt.eu
2. ЦЕЛ И ПРЕДМЕТ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА 

2.1 Цел на обществената поръчка

Целта на настоящата поръчка е да бъде избран изпълнител, който да подготви, организира и проведе обучения за повишаване на квалификацията, професионалните знания и умения на магистратите и съдебните служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца, с цел качествено изпълнение на служебните задължения и подобряване на оперативната работа и съдебната практика, съгласно Договор № 12-24-2 /20.02.2013 г. за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по оперативна програма „Административен капацитет“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.

2.2 Предмет на поръчката

Предмет на обществената поръчка е „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”, разделена по дейности както следва:

2.2.1. Подготовка, организиране и провеждане на работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително разглеждане на конкретни казуси; 
2.2.2. Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея;

2.2.3. Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение - Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка;
2.2.4. Подготовка, организиране и провеждане на обучение по английски език – І и ІІ ниво;

2.2.5. Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение за съдебни служители - Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система.

3. ТЕКУЩО СЪСТОЯНИЕ НА ТРИТЕ СЪДИЛИЩА – ПАРТНЬОРИ ПО ПРОЕКТА
3.1. В Административен съд Велико Търново в момента работят 32 души, от тях 8 съдии, 2 съдебни помощници и 22 служители. Ръководството на съда се осъществява от административен ръководител – Председател, който се подпомага в дейността си от двама заместници на административния ръководител – Заместник-председатели. Ръководството на администрацията се осъществява от административен секретар. Служителите са обособени в обща и специализирана администрация. Специализираната администрация подпомага и осигурява осъществяването на съдебната дейност, а общата администрация подпомага дейността на административния ръководител на съда, административния секретар и специализираната администрация.
3.2. В Административен съд Ловеч в момента работят 25 души, от тях 6 съдии и 19 служители. Ръководството на съда се осъществява от административен ръководител – Председател, който се подпомага в дейността си от един заместник на административния ръководител – Заместник-председател. Ръководството на администрацията се осъществява от административен секретар. Служителите са обособени в обща и специализирана администрация. Специализираната администрация подпомага и осигурява осъществяването на съдебната дейност, а общата администрация подпомага дейността на административния ръководител на съда, административния секретар и специализираната администрация.
3.3. В Административен съд Враца в момента работят 28 души, от тях 6 съдии и 22 служители. Ръководството на съда се осъществява от административен ръководител – Председател, който се подпомага в дейността си от един заместник на административния ръководител – Заместник-председател. Ръководството на администрацията се осъществява от съдебен администратор. Служителите са обособени в обща и специализирана администрация. Специализираната администрация подпомага и осигурява осъществяването на съдебната дейност, а общата администрация подпомага дейността на административния ръководител на съда, съдебния администратор и специализираната администрация.
4. ЦЕЛИ НА ПРОЕКТА
4.1. Основни цели
Целта на проекта е укрепване на капацитета на Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца.

4.2. Специфични цели
4.2.1. Повишаване на квалификацията и професионалните знания и умения на магистратите и съдебните служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца за качествено изпълнение на служебните задължения.
4.2.2. Подобряване на оперативната работа и съдебната практика.
4.3 Очаквани резултати 
4.3.1. Проведено работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург, включващо наблюдаване на съдопроизводството в реални условия, анализ на наблюдаваното, съпоставка и разграничаване от българската система на административно съдопроизводство, обсъждане на положителния опит и практики и възможността за прилагането им, обсъждане на актуални правни проблеми и разглеждане на конкретни казуси.
4.3.2. Проведено специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея.
4.3.3. Проведено специализирано обучение на тема: Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка.
4.3.4. Проведено обучение по английски език – І и ІІ ниво.
4.3.5. Проведено специализирано обучение за съдебни служители – Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система.
4.4. Целеви групи

Съдебни помощници, съдии, административни ръководители, съдебни администратори (административни секретари) и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца.

5. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ И МАТЕРИАЛИТЕ ПРИ ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

Всички документи и материали, свързани с изпълнението на обществената поръчка, следва да бъдат подготвени в съответствие с изискванията на ОПАК: www.opac.government.bg.

Всички документи и материали трябва да съдържат:

1. логото и слогана на ЕСФ;

2. логото и слогана на ОПАК;

3. флага на ЕС (препоръчително; поставя се задължително, когато българският национален флаг също присъства, като се разполага на същото ниво, както и националния флаг);

4. името на проекта, който се изпълнява;

5. името на оперативната програма, изписано изцяло – Оперативна програма „Административен капацитет”;

6. изречението „Проектът се финансира от Европейския социален фонд и от държавния бюджет на Република България”;

7. Интернет страница на ОПАК – www.opac.government.bg.

6. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОСТАВЕНИТЕ ЗАДАЧИ
Съгласно утвърденото от ОПАК проектно предложение обществената поръчка трябва да обхване следните дейности:

6.1. Дейност 1: Работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително разглеждане на конкретни казуси.
6.1.1. Брой участници в обучението: Предвижда се в работното посещение да вземат участие 14 съдии и съдебни помощници от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца.
6.1.2. Съдържание на дейността: В рамките на посещението се предвижда организиране на кръгла маса на участниците с поставяне на акценти, решаване на казуси, обсъждания, доклад на представител на всеки от участниците по актуална тема, свързана със СЕС; Посещение в Съда на ЕС – обиколка, наблюдаване на съдопроизводството в реални условия, среща-разговор със съдия от СЕС (по възможност български съдия в СЕС); Работни срещи с анализ на наблюдаваното, поставяне на акценти и обсъждане и решаване на конкретни казуси. При възможност да се ангажира лектор с опит в областта на европейското право, свързано с въпроси от административното правораздаване.
6.1.3. Изисквания към изпълнението: Изпълнителят трябва да извърши подготовка,  логистика и изпълнение на следното:
1. Осигуряване на преводач за извършване на симултанен превод от и на английски език с опит в преводите на правна терминология, в случаите на необходимост от извършване на превод.

2. Осигуряване на лектор (например представител от Българската асоциация за европейско право или еквивалентна).

3. Резервация и заплащане на самолетни билети в двете посоки за участниците. В цената на билетите да бъдат включени горивна такса, летищни такси, такса багаж и всички други разходи по полета. 
4. Осигуряване на транспорт за участниците от трите съда, от съответните градове до Летище София и обратно с лицензирани автобуси/микробуси.

5. Осигуряване на трансфер летище – хотел – летище.

6. Резервация и заплащане на хотел в Люксембург. Хотелът следва да е от категория 4 звезди или еквивалентно (при липса на хотел 4 звезди или еквивалентно, се приема най-високия такъв по категория), настаняването на участниците да е в двойни стаи, нощувките да са задължително със закуски. 
7. Осигуряване на обеди и вечери за всички участници за времето на престоя.
8. Осигуряване на транспорт от хотела до Съда на ЕС и обратно (ако хотелът е разположен на повече от около 500 м. от съда), както и при други случаи на необходимост.
9. Осигуряване на зала със стандартно оборудване (микрофон, екран, мултимедия, лаптоп, флипчарт) за провеждане на кръглата маса и работните срещи.

10. Осигуряване на 2 броя кафе-паузи.

11. Осигуряване на медицински и др.застраховки на участниците в посещението за целия период на престой в Люксембург.

12. Осигуряване на снимков материал от проведеното работно посещение (минимум по три снимки от всяка от дейностите, включени в работното посещение, с изобразяване на снимките на час и дата на заснемане). 

н. Всички материали и документи по посещението да са изготвени в съответствие с Раздел ІІ, т.5 от настоящата документация.
о. В цената по дейност 1 се включват всички разходи по изпълнение на дейността.
6.1.4. Продължителност: работното посещение се провежда в рамките на 4 дни (с 3 нощувки), в периода 20 октомври 2013г. – 20 ноември 2013г. Точните дати се съгласуват с Възложителя в срок до 30 работни дни от подписване на договора за изпълнение.
6.1.5. Резултати: От изпълнението на дейността се очакват следните резултати:
1. Проведено работно посещение в Съда на ЕС в Люксембург за запознаване с работата на институцията, и обсъждане на актуални правни проблеми от значение за практиката на административните съдилища, включително обсъждане на конкретни казуси.

2. Усъвършенстване и укрепване на капацитета на партньорите по проекта и съдебната практика в трите съда – участвали общо 14 съдии и съдебни помощници.
6.1.6. Представяне на резултатите: Резултатите от дейността се представят с доклад от посещението, придружен със снимкови и др. материали.
6.2. Дейност 2: Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея.
6.2.1. Брой участници в обучението: Предвижда се в обучението да вземат участие 8 съдии и съдебни помощници от АС Велико Търново.
6.2.2. Съдържание на дейността: В рамките на обучението се предвиждат лекции по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея, дискусии и решаване на казуси по темата.

6.2.3. Изисквания към изпълнението: Изпълнителят трябва да извърши подготовка, осигуряване, логистика и изпълнение на следното:
1. Резервация на хотел на територията на Република България - гр.Поморие или друго населено място на отстояние не повече от 300км от гр.Велико Търново.  Хотелът следва да е от категория 4 звезди или еквивалентно, настаняването на участниците да е в единични стаи или самостоятелно в двойни стаи с включена закуска. 
2. Осигуряване на обеди и вечери за всички участници и за лектора за времето на престоя.
3. Осигуряване на транспорт от гр. Велико Търново до мястото на обучението и обратно с лицензиран микробус/автобус.

4. Осигуряване на зала за провеждане на обучението, снабдена със съответните технически възможности за мултимедийна презентация и интерактивно обучение.
5. Осигуряване кафе - паузи.
6. Осигуряване на лектор – съдия от ВАС с опит по разглежданата тематика, с включени в цената всички разходи по престоя му (пътни, хонорар, нощувки в единична стая в същия хотел, закуска, обяд и вечеря, и др.).
7. Осигуряване на материали за обучението (при необходимост) – списък с участниците, програма на обучението, листи, химикалки, и/или други.
8. Изготвяне на присъствени списъци за участниците, осигуряване на снимков материал от проведеното обучение (минимум по една снимка за всеки учебен час с изобразяване на снимките на час и дата на заснемане).
9. Издаване документ, удостоверяващ участие в обучението, за всеки участник.
10. Всички материали и документи по обучението да са изготвени в съответствие с Раздел ІІ, т.5 от настоящата документация.
6.2.4. Продължителност: обучението се провежда в рамките на 4 дни (с три нощувки), през периода 20 юли 2013г.-20 август 2013г. Точните дати се съгласуват с Възложителя в срок до 10 работни дни от подписване на договора за изпълнение.
6.2.5. Резултати: От изпълнението на дейността се очакват следните резултати:
1. Проведено специализирано обучение по приложението на Директива 2006/112 относно общата система на ДДС и решенията на Съда на ЕС по дела, свързани с нея.
2. Повишаване на квалификацията и професионалните знания и умения на магистратите от Административен съд Велико Търново – обучени общо 8 съдии и съдебни помощници.
6.2.6. Представяне на резултатите: Резултатите от дейността се представят с доклад в текстови вид, придружен с попълнени присъствени списъци, сертификати и снимков материал.

Резултатите от дейността се предоставят и като електронни файлове на технически носител (CD или DVD).

6.3. Дейност 3: Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение - Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка.
6.3.1. Брой участници в обучението: Предвижда се в обучението да вземат участие 17 съдии и съдебни помощници от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца. Ориентировъчно разпределение на обучаемите по съдилища: 4– АС Враца, 5 – АС Ловеч и 8 – АС Велико Търново.
6.3.2. Съдържание на дейността: В рамките на обучението се предвиждат лекции на тема „Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка”, дискусии и решаване на казуси по темата.

6.3.3. Изисквания към изпълнението: Изпълнителят трябва да извърши подготовка, осигуряване, логистика и изпълнение на следното:
1. Резервация на хотел на територията на Република България – гр.Правец или друго населено място на не по-далечно отстояние от гр.Велико Търново. Хотелът следва да е от категория 4 звезди или еквивалентно, настаняването на участниците да е в единични стаи или самостоятелно в двойни стаи с включена закуска. 

2. Осигуряване на обеди и вечери за всички участници и за лектора за времето на престоя.
3. Осигуряване на транспорт от гр. Велико Търново, гр. Ловеч и гр. Враца до мястото на обучението и обратно с лицензиран микробус/автобус.

4. Осигуряване на зала за провеждане на обучението, снабдена със съответните технически възможности за мултимедийна презентация и интерактивно обучение.

5. Осигуряване на кафе паузи.
6. Осигуряване на лектор с опит по разглежданата тематика, с включени в цената всички разходи по престоя му (пътни, хонорар, нощувки в единична стая в същия хотел, закуска, обяд и вечеря, и др.).

7. Осигуряване на материали за обучението (при необходимост) – списък с участниците, програма на обучението, листи, химикалки, и/или други.
8. Изготвяне на присъствени списъци за участниците, осигуряване на снимков материал от проведеното обучение (минимум по една снимка за всеки учебен час с изобразяване на снимките на час и дата на заснемане).
9. Издаване документ, удостоверяващ участие в обучението на всеки участник.
10. Всички материали и документи по обучението да са изготвени в съответствие с Раздел ІІ, т.5 от настоящата документация.
6.3.4. Продължителност: обучението се провежда в рамките на 4 дни (с три нощувки), през периода 20 януари 2014г.-20 февруари 2014г. Точните дати се съгласуват с Възложителя в срок до 30 работни дни от подписване на договора за изпълнение.
6.3.5. Резултати: От изпълнението на дейността се очакват следните резултати:
1. Проведено специализирано обучение за магистрати и съдебни помощници от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца на тема „Процесуални и материалноправни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика в ЕС в тази връзка”.

2. Повишаване на квалификацията и професионалните знания и умения на магистратите от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца – обучени общо 17 съдии и съдебни помощници.

6.3.6. Представяне на резултатите: Резултатите от дейността се представят с доклад в текстови вид, придружен с попълнени присъствени списъци, сертификати и снимков материал.

Резултатите от дейността се предоставят и като електронни файлове на технически носител (CD или DVD).

6.4. Дейност 4: Подготовка, организиране и провеждане на обучение по английски език – І и ІІ ниво.
6.4.1. Брой участници в обучението: Предвижда се в обучението да вземат участие общо 42 съдии и съдебни служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца. Ориентировъчно разпределение на обучаемите по съдилища: 22 – АС Враца, 10 – АС Ловеч и 10 – АС Велико Търново.

6.4.2. Съдържание на дейността: Организиране и провеждане на дългосрочно обучение по английски език. Предвижда се сформиране на две групи според нивото на познанието на участниците за начинаещи и за напреднали – А1 и А2.
6.4.3. Място на провеждане: гр. Велико Търново, гр. Ловеч, гр. Враца – в сградите на административните съдилища.
6.4.4. Изисквания към изпълнението: Изпълнителят трябва да извърши подготовка, осигуряване, логистика и изпълнение на следното:
1. Осигуряване на квалифициран преподавател по английски език.

2. всеки от градовете на изпълнение.

3. Осигуряване на учебни материали и пособия за обучението (учебници, тетрадки, дискове и/или други ел. носители, химикали, листи, речник и прочие).
4. Изготвяне на присъствени списъци за участниците, осигуряване на снимков материал от проведеното обучение (минимум по една снимка за всеки учебен час с изобразяване на снимките на час и дата на заснемане).
5. Издаване на документ за преминатото обучение и успешно приключено ниво на участниците.
6. Всички материали, документи и сертификати по обучението да са изготвени в съответствие с Раздел ІІ, т.5 от настоящата документация.
6.4.5. Продължителност: Предвижда се продължителност на обучението 11 (единадесет) месеца в рамките на 120 часа по предварително изготвен график. Период на обучението: започване- 20 юни 2013г.-20 юли 2013г. и приключване-  20 май 2014г.-20 юни 2014
6.4.6. Резултати: От изпълнението на дейността се очакват следните резултати:
1. Проведени курсове по английски език за начинаещи и напреднали на магистрати и съдебни служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца.

2. Повишаване на езиковите знания на магистратите и съдебните служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца – обучени общо 42 съдии и съдебни служители.

6.4.7. Представяне на резултатите: Резултатите от дейността се представят с доклад в текстови вид, придружен с попълнени присъствени списъци, сертификати и снимков материал.

Резултатите от дейността се предоставят и като електронни файлове на технически носител (CD или DVD).

6.5. Дейност 5: Подготовка, организиране и провеждане на специализирано обучение за съдебни служители - Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система.
6.5.1. Брой участници в обучението: Предвижда се в обучението да вземат участие 45  съдебни служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца. Ориентировъчно разпределение на обучаемите по съдилища: 15 – АС Враца, 15 – АС Ловеч и 15– АС Велико Търново.
6.5.2. Съдържание на дейността: В рамките на обучението се предвиждат лекции на тема „Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система”, практически занятия, дискусии и решаване на казуси по темата.

6.5.3. Изисквания към изпълнението: Изпълнителят трябва да извърши подготовка, осигуряване, логистика и изпълнение на следното:
1. Резервация на хотел на територията на Република България, гр.Правец или друго населено място на не по-далечно отстояние от гр.Велико Търново. Хотелът следва да е от категория 4 звезди или еквивалентно, настаняването на участниците да е в двойни стаи с включена закуска. 

2. Осигуряване на обеди и вечери за всички участници и за лектора за времето на престоя.
3. Осигуряване на транспорт от гр. Велико Търново, гр. Ловеч и гр. Враца до мястото на обучението и обратно с лицензиран микробус/автобус.

4. Осигуряване на зала за провеждане на обучението, снабдена със съответните технически възможности за мултимедийна презентация и интерактивно обучение.

5. Осигуряване на кафе паузи.
6. Осигуряване на лектор – университетски преподавател с опит по разглежданата тематика, с включени в цената всички разходи по престоя му (пътни, хонорар, нощувки в единична стая в същия хотел, закуска, обяд и вечеря, и др.).

7. Осигуряване на материали за обучението (при необходимост) – списък с участниците, програма на обучението, листи, химикалки, и/или други.
8. Изготвяне на присъствени списъци за участниците, осигуряване на снимков материал от проведеното обучение (минимум по една снимка за всеки учебен час с изобразяване на снимките на час и дата на заснемане).
9. Издаване документ, удостоверяващ участие в обучението на всеки участник 

10. Всички материали и документи по обучението да са изготвени в съответствие с Раздел ІІ, т.5 от настоящата документация.
6.5.4. Продължителност: обучението се провежда в рамките на 4 дни (с три нощувки), през периода 20 декември 2013г.- 20 януари 2014г. Точните дати се съгласуват с Възложителя в срок до 30 работни дни от подписване на договора за изпълнение.
6.5.5. Резултати: От изпълнението на дейността се очакват следните резултати:
1. Проведено специализирано обучение за съдебни служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца на тема „Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система”.

2. Повишаване на квалификацията и професионалните знания и умения на съдебните служители от АС Велико Търново, АС Ловеч и АС Враца – обучени общо 45 съдебни служители.

6.5.6. Представяне на резултатите: Резултатите от дейността се представят с доклад в текстови вид, придружен с попълнени присъствени списъци, сертификати и снимков материал.

Резултатите от дейността се предоставят и като електронни файлове на технически носител (CD или DVD).
7. ИЗМЕНЕНИЯ В ЕКИПА ОТ ЕКСПЕРТИ
Участникът, след като бъде определен за изпълнител на настоящата обществена поръчка, няма право да сменя лицата, посочени в офертата му като експерти, без предварително писмено съгласие на Възложителя.

Изпълнителят може да заменя експерти по ред, упоменат по-долу.

Изпълнителят на настоящата обществена поръчка трябва по своя инициатива да предложи смяна на ключов експерт в следните случаи:

1. при смърт на ключовия експерт;

2. при невъзможност да изпълнява възложената му работа поради болест, довела до трайна неработоспособност на ключовия експерт;

3. при необходимост от замяна на експерта поради причини, които не зависят от Изпълнителя (например оставка, придобито право на пенсия за осигурителен стаж и възраст и др.);

4. когато ключовият експерт бъде осъден на лишаване от свобода за умишлено престъпление от общ характер.

5. при констатирано неизпълнение и/или нарушение на задълженията по договора или нелоялност към Изпълнителя или към Възложителя, Изпълнителят има право да направи замяна на член от екипа си с друг.

В горепосочените случаи Изпълнителят на настоящата обществена поръчка дава на Възложителя писмено уведомление, в което мотивира предложенията си за смяна на експерт и прилага доказателства за наличието на някое от посочените по-горе основания и предлага експерта, който да замени досегашния, като посочи квалификацията и професионалния му опит и приложи доказателства за това.

При замяната на експерт, новият експерт трябва да притежава еквивалентна квалификация и професионален опит, не по-малки от тези на заменения експерт.

Възложителят може да приеме замяната или може мотивирано да откаже предложения експерт, в случай че квалификацията на предложения експерт е по-ниска от тази на титуляра. В този случай Изпълнителят предлага друг експерт с ново уведомление.

Възложителят може да поиска замяна на експерт, в случай, че сметне, че същият не изпълнява задълженията си, така, както те са определени в настоящата документация. В този случай Възложителят дава на Изпълнителя писмено уведомление, в което мотивира предложенията си за смяна на експерт.

В случай, че даденият експерт не е сменен незабавно и е минал период от време преди новият експерт да поеме неговите функции, Възложителят може да поиска от Изпълнителя да назначи временен служител до идването на новия експерт, или да предприеме други мерки, за да компенсира временното отсъствие на този експерт. Назначаването на временен експерт е за сметка на Изпълнителя.

8. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ЕКИПА ОТ ЕКСПЕРТИ

Участниците следва да разполагат с екип от експерти, включващ Ръководител и минимум един експерт-координатор, които ще отговарят за реализацията на отделните дейности и поддейности, с квалификация и опит, както следва:

Ръководител екип: Ръководителят на екипа ще отговаря за организацията, контрола и цялостното изпълнение на договора, като гарантира правилното изпълнение на всички дейности по договора в съответствие с техническото задание и графика към проекта. Образование: висше образование – квалификационна степен „магистър” или еквивалентна в областите икономика, публична администрация, международни отношения, право, социология, обществени, хуманитарни науки или друга подобна специалност. Професионален опит: участие в минимум 2 /два/ изпълнени /приключени/ договора, свързани с обучения или участие като ръководител/координатор в минимум 1 /един/ изпълнен /приключен/ договор, свързан с организиране и провеждане на обучения.

.
Експерт-координатор:Експерт-координаторът ще отговаря за логистиката и разработването на програми и материали. Образование: висше образование минимална образователно-квалификационна степен „бакалавър” или еквивалент  в областите икономика, публична администрация, международни отношения, социология, обществени, хуманитарни науки или друга подобна специалност. Професионален опит: опит в организирането и провеждането на обучения минимум 2 години.
Всеки участник, в зависимост от предложената организация за изпълнение на поръчката, може да предложи и допълнителни експерти, като посочи техния брой, квалификация, както и в изпълнението на кои дейности ще участват и за какъв период от време.
Предложените от участника експерти, придобили образованието си в чужбина, следва да притежават еквивалентни на изискваните образователно-квалификационни степени и специалности.
Раздел III

УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ЗАКУПУВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ.  ПРОМЯНА В ДОКУМЕНТАЦИЯТА. РАЗЯСНЕНИЯ.

· Закупуване на документацията за участие

1. Документацията за участие може да се получи всеки работен ден, от 09:00 часа до 16:00 часа, в кабинет № 12 на Административен съд Велико Търново, с адрес: гр. Велико Търново 5000, пл. „Централен” № 2, Корпус 4, етаж 2, в посочения в обявлението срок (до 7 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите).

2. В случай, че участниците желаят да получат документацията на хартиен носител, то следва да заплатят стойността й в размер на 12,00 лв. (дванадесет лева) с ДДС, която сума се внася в касата на Административен съд Велико Търново, или се превежда по следната банкова сметка на Административен съд Велико Търново: 

IBAN: BG17RZBB91553120035612
BIC: RZBBBGSF
 „Райфайзен банк” АД - клон Велико Търново
3. Лицата имат право да разгледат документацията на място, преди да я закупят.

4. При писмено искане, с посочени данни за издаване на фактура, телефон и адрес за кореспонденция и приложен платежен документ за преведената сума, документацията може да бъде изпратена по пощата или чрез куриер за сметка на заинтересованото лице.

5. Пълен достъп до настоящата документация в електронен вариант е предоставен на официалната интернет страница на Административен съд Велико Търново – www.asvt.eu, в сектор „Профил на купувача”.

· Промяна в документацията за участие

6. Възложителят може, по собствена инициатива или по предложение на заинтересованото лице, еднократно да направи промени в обявлението и/или документацията на обществена поръчка, свързани с осигуряване законосъобразност на процедурата, отстраняване на пропуски или явна фактическа грешка.

7. Всяко заинтересовано лице може да направи предложение за промени в обявлението и/или документацията в 10-дневен срок от публикуването на обявлението за откриване на процедурата.

8. Промените се извършват чрез решение за промяна, което се публикува в Регистъра на обществените поръчки в 14-дневен срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата. С решението за промяна възложителят няма право да променя дейностите и/или услугите по обявения предмет на поръчката. В решението възложителят определя и нов срок за получаване на оферти или заявления за участие, който не може да бъде по-кратък от първоначално определения. Възложителят може да не определя нов срок, когато промените не засягат критериите за подбор, изискванията към офертата или изпълнението на поръчката.

9. След изтичането на 14-дневния срок от публикуване на обявлението за откриване на процедурата възложителят може да публикува решение за промяна само когато удължава обявените срокове в процедурата.

· Разяснения по документацията за участие

10. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване или получаване. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането.

11. В случай че от предоставяне на разяснението от възложителя до крайния срок за получаване на оферти остават по-малко от три дни, възложителят е длъжен да удължи срока за получаване на оферти или заявления за участие с толкова дни, колкото е забавата.

12. Всички разяснения по документацията за участие и уведомления за настоящата поръчка ще се публикуват на официалната интернет страница на Административен съд Велико Търново – www.asvt.eu, в сектор „Профил на купувача”. Възложителят публикува разясненията, без да отбелязва лицето, направило запитването. Разясненията стават неразделна част от документацията. 
Раздел IV

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

· Общи изисквания към участниците 
13. В обявената открита процедура може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на изискванията, предвидени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), и на изискванията на Възложителя, посочени в настоящата документацията за участие. 

14. Не може да участва в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка участник, който:

14.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл.253-260 от НК, за подкуп по чл.301-307 от НК, за участие в организирана престъпна група по чл.321 и чл.321а от НК, както и за престъпление против собствеността по чл.194-217 от НК или против стопанството по чл.219-252 от НК;

14.2. е обявен в несъстоятелност;

14.3. се намира в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

14.4. се намира в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

14.5. има задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

14.6. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедура за възлагане на обществени поръчки;

14.7. при който лицата по чл.47, ал.4 от ЗОП са „свързани лица” по смисъла на § 1, т.23а от ДР на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

14.8. които са сключили договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
14.9. за който са налице обстоятелствата по чл.93, чл.94 и чл.96 от Регламент (ЕО,Евратом) №1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002г. относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности.
14.10. за който е налице конфликт на интереси по смисъла на чл.19.3 от Общите условия към договорите/заповедите за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”.
15. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по предходната точка се прилагат и за подизпълнителите. 

16. Когато участникът е обединение, всеки член на обединението трябва да отговаря на тези изисквания.

17. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по т.14 с декларации. 

18. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 без б.„е”, т.2 и 3 и ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и 5 от ЗОП. 
19. Изискванията на чл.47, ал.1, т.1 и ал.2, т.2 и т.5 и ал.5, т.1 от ЗОП се прилагат, както следва:

1. при събирателно дружество – за лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от Търговския закон;

2. при командитно дружество – за лицата по чл.105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл.141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл.147, ал.1 от Търговския закон;

4. при акционерно дружество – за овластените лица по чл.235, ал.2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл.235, ал.1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции – за лицата по чл.256 във връзка с чл.244, ал.4 от Търговския закон;

6. при едноличен търговец – за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника;

8. в случаите по т. 1-7 – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
20. За обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.2 и 3, ал.2, т.1 и 3 и ал.5, т.2 от ЗОП, когато участникът е юридическо лице, е достатъчно подаване на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.
21. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им. 

· Условия за участие на обединения от физически и/или юридически лица:

22. Когато участник в процедурата е обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, към офертата се прилага и нотариално заверен дружествен договор (споразумение за създаване на обединение), подписан от всички участници в обединението. Споразумението задължително трябва да съдържа информация за:

- лицето, представляващо обединението/консорциума в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка; 

- разпределението на участието на лицата (членовете на обединението) при изпълнение на дейностите по настоящата поръчка.
23. Договарящите в споразумението, ако не представляват юридическото лице по закон, следва да са изрично упълномощени да ангажират с действията и подписа си съответното лице, като делегираните пълномощия следва да се оформят с нотариална заверка на подписа на упълномощителя. Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата. 

24. При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него.
25. Лице, което участва в обединение, не може да представя самостоятелна оферта.

26. В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

27. Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

27.1. документите по чл.56, ал.1, т.1 и 6 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

27.2. документите по чл.56, ал.1, т.4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл.25, ал.2, т.6 от ЗОП.
28. Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди подписване на договора за възлагане на изпълнението, трябва да се представи удостоверение за регистрация от Регистър БУЛСТАТ. Ако обединението се състои от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени.

29. Когато участникът е обединение/консорциум, но не представи договора (споразумението за създаването на обединението), или в представения договор липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на посочените условия, или съставът на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.
· Условия за участие на чуждестранни лица:

30. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.1 и ал.2 от ЗОП.

31. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на посочените в обявлението обстоятелствата по чл.47, ал.1 и ал.2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.
32. Когато в съответната чужда държава не се издават документите по предходната точка или когато те не включват всички случаи по чл.47, ал.1 и ал.2 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен.

33. Във всички случаи, в които участниците представят документи/доказателства, различни от поисканите и удостоверяващи факти с правно значение, се посочва приложимото право, в което е регламентирано издаването на такъв документ.

34. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56, ал.1, т.4, 5, 6 и 11 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод.

Съгласно т. 16а от §1 от Допълнителните разпоредби на ЗОП – „Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

· Критерии за подбор на участниците в откритата процедура

МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ за техническите възможности и квалификация:

35. Участниците трябва да имат опит в изпълнението на минимум 2 (два) договора с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 (три) години (2010, 2011 и 2012г.). За сходни на предмета на поръчката дейности се приемат дейности, свързани с организиране и провеждане на обучения. За доказване на това изискване се представя справка-декларация, съдържаща списък на основните изпълнени (приключени) договори, с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 години (2010, 2011 и 2012г.). За договорите, посочени в справката-декларация, се представят препоръки, които да са надлежно оформени с издател и лице за контакт. В препоръките следва да се съдържа най-малко следната информация: предмет на договора, период на изпълнение, теми на проведените обучения.  Когато участникът е обединение или консорциум, изискването за опит, сходен на предмета на поръчката се отнася общо за участниците в обединението/консорциума. Обединението/консорциумът следва да представи информация само за участниците чрез които се доказва изискуемото условие.
36. Участниците следва да разполагат с екип от експерти, включващ Ръководител и минимум един експерт-координатор, които ще отговарят за реализацията на отделните дейности и поддейности, с квалификация и опит, както следва:
Ръководител екип: Ръководителят на екипа ще отговаря за организацията, контрола и цялостното изпълнение на договора, като гарантира правилното изпълнение на всички дейности по договора в съответствие с техническото задание и графика към проекта. Образование: висше образование – квалификационна степен „магистър” или еквивалентна в областите икономика, публична администрация, международни отношения, право, социология, обществени, хуманитарни науки или друга подобна специалност. Професионален опит: участие в минимум 2 /два/ изпълнени /приключени/ договора, свързани с обучения или участие като ръководител/координатор в минимум 1 /един/ изпълнен /приключен/ договор, свързан с организиране и провеждане на обучения..
Експерт-координатор:Експерт-координаторът ще отговаря за логистиката и разработването на програми и материали. Образование: висше образование минимална образователно-квалификационна степен „бакалавър” или еквивалент  в областите икономика, публична администрация, международни отношения, социология, обществени, хуманитарни науки или друга подобна специалност. Професионален опит: опит в организирането и провеждането на обучения минимум 2 години.

Участниците следва да представят автобиографии на ръководителя и експертите и да приложат заверени копия от следните документи, доказващи образованието и професионален опит: дипломи за завършено образование; трудови договори, граждански договори, препоръки (референции), заповеди за участие в работни групи и/или комисии или други документи, доказващи изискванията за професионален опит. В случаите, когато образованието и/или професионалния опит са придобити в чужбина, дипломите или другите документи, които се представят, трябва да бъдат в превод на български език.
Всеки участник, в зависимост от предложената организация за изпълнение на поръчката може да предложи и допълнителни експерти, като посочи техния брой, квалификация, както и в изпълнението на кои дейности ще участват и за какъв период от време.

Предложените от участника експерти, придобили образованието си в чужбина, следва да притежават еквивалентни на изискваните образователно-квалификационни степени и специалности.
Възложителят ще отстранява от участие в откритата процедура всеки Участник, който не отговаря на минималните изисквания, посочени в тази Документация за участие.
МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ за икономически и финансови възможности:
37. Участниците да са реализирали за последните 3 (три) години (2010, 2011 и 2012г.) или в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, оборот от сходни на предмета на поръчката дейности в размер не по-малко от 200 000 (двеста хиляди) лева без включен ДДС. За сходни на предмета на поръчката дейности се приемат дейности, свързани с организиране и провеждане на обучения. За доказване на това изискване се представя информация за оборота от дейности, сходни с предмета на поръчката за последните 3 години (2010, 2011 и 2012г.) в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си с посочване на оборота за всяка година поотделно. Когато участникът е обединение или консорциум, изискването за минимален оборот от дейности, сходни на предмета на поръчката, се отнася общо за участниците в обединението/консорциума. Информацията за оборотите следва да бъде представена от всеки от участниците в обединението/консорциума.
Раздел V
ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА.

· Изисквания към офертата. Подготовка и подаване на офертата.

38.  При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

39. Всеки участник в процедура за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта.

40. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

41. Подаването на офертата означава, че участникът приема изцяло всички специални и общи правила, определени в настоящата документация. Всяка клауза за обратното ще доведе до отхвърляне на офертата. Не се допуска  представяне на варианти в офертите.

42. Всички документи, които участникът представя с офертата, следва да бъдат във вида, определен в настоящата документация. 

43. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф „Вярно с оригинала” и собственоръчен подпис на лицето, извършващо заверката.

44. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в удостоверението за актуално състояние или упълномощени за това лица. Във втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции.

45. Офертата трябва да бъде представена на български език. Ако участникът представя документи на чужд език, същите трябва да бъдат придружени с превод на български език, а в изрично посочените в ЗОП случаи, преводът трябва да бъде официален (чл.56, ал.4 от ЗОП). Лицето, извършило превода, полага подпис и вписва имената си под превода. 

46. Всеки лист от офертата и от приложенията към нея трябва да бъдат номерирани и подредени съгласно списъка по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП.

47. По предложението не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.

48. Представените в процедурата документи не подлежат на връщане.

49. Офертата се изготвя в един комплект – оригинал и се представя в запечатан непрозрачен плик/пакет, съдържащ:

- плик № 1 „Документи за подбор” 

- плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”

- плик № 3 „Предлагана цена” 

Върху всички пликове следва да се отбележи и наименованието на участника.

50. Върху плика с офертата се изписва адреса на Възложителя и предмета на настоящата обществена поръчка:

До АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВЕЛИКО ТЪРНОВО
пл. „Център” № 2, корпус 4, етаж 2
гр. Велико Търново 5000

За участие в открита процедура с предмет: „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.
Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

51. Офертите се подават от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.

52. Оферта, подадена от представител, трябва да съдържа името на лицето, от чието име действа представителят. Представителят не може да представлява повече от един участник и трябва да приложи към офертата документ, който го упълномощава да действа от името на участник.

53. Офертите се приемат по реда, описан в настоящите указания, от техническия сътрудник на проекта Йоана Йончева в кабинет №12 на Административен съд Велико Търново, гр. Велико Търново, пл. „Център” № 2, корпус 4, ет.2, в срок съгласно посочения в обявлението.

54. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредния номер, дата и час на получаване, като тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

55. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за подаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра по предходната точка.

56.  Участникът поема всички рискове по подаването на офертата, включително непреодолима сила/форсмажорни обстоятелства.

57. В случай на неприемане на офертата възложителят дължи на участниците единствено внесената гаранция за участие при условията на настоящите указания.

58. До изтичането на срока за подаване на офертите, всеки участник в процедурата може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие в процедурата.

59. Допълнението и/или промяната на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан ясно изписан текст: „Допълнение/Промяна към Вх. № ...............”. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

60. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията за подаване на офертата, посочени в обявлението за обществената поръчка и документацията за участие в процедурата.

· Съдържание на офертата

61. Офертата се състои от три части - три отделни запечатани непрозрачни плика, надписани както следва: 

ПЛИК № 1 с надпис: „ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”, в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно чл.56, ал.1, т.1 – 6, 8, 11 – 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците;

ПЛИК № 2 с надпис „ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА”, в който се поставят документите по чл.56, ал.1, т.7 и 9 от ЗОП, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания;

ПЛИК № 3 с надпис „ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА”, който съдържа ценовото предложение на участника (чл.56, ал.1, т.10 от ЗОП).

Върху всички пликове в офертата следва да се отбележи наименованието на участника.
62. Съдържание на ПЛИК № 1 „ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”:

62.1. Списък на всички документи, съдържащи се в офертата, подписан от участника (Приложение № 2). 

62.2. Оферта – попълнена и подписана по приложения към настоящата документация образец (Приложение № 3).
62.3. Документ за регистрация (заверено от участника копие) или единен идентификационен код съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. Когато не е представен ЕИК, участниците прилагат копие от Удостоверение за актуално състояние със срок на издаване до 3 месеца от датата на отваряне на офертите. Ако участникът е обединение, тези документи се представят за всяко едно от юридическите лица, влизащи в него. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да се приложи учредителен акт на обединението (оригинал или нотариално заверен). Физическите лица, включени в състава на обединения, представят документ за самоличност. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединения с чуждестранни юридически лица, се прилага еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени, представен в официален превод на български език. Ако участникът е обединение, следва да представи документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият.
62.4. Документ, удостоверяващ представянето на гаранция за участие в откритата процедура – оригинал;
62.5. Доказателства за икономически и финансови възможности:

Документи, установяващи наличието на оборот не по-малко от 200 000 (двеста хиляди) лева без включен ДДС от дейности, сходни с предмета на поръчката, за последните 3 години (2010, 2011 и 2012г.) или в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си с посочване на оборота за всяка година поотделно. 
За сходни на предмета на поръчката дейности се приемат дейности, свързани с организиране и провеждане на обучения.
Когато участникът е обединение или консорциум, изискването за минимален оборот от дейности, сходни на предмета на поръчката, се отнася общо за участниците в обединението/консорциума. Информацията за оборотите следва да бъде представена от всеки от участниците в обединението/консорциума.
62.6. Доказателства за техническите възможности и квалификация:
62.6.1. Декларация, съдържаща списък на основните изпълнени (приключени) договори с предмет, сходен на предмета на поръчката за последните 3 години (2010, 2011 и 2012г.), придружена с препоръки за добро изпълнение, отнасящи се за посочените в декларацията договори (Приложение № 11).
Препоръките следва да съдържат информация за възложителя, стойността, датата и мястото на изпълнение, както и дали то е изпълнено професионално и в съответствие с нормативните изисквания, както и данни за предмета на договора и описание на основните дейности, изпълнени по същия (теми на проведените обучения). Когато препоръката е издадена за договор, изпълнен от обединение от физически или юридически лица, препоръката следва да съдържа данни, каква част от договора е изпълнена от участника (или съдружник в обединението-участник) в настоящата поръчка, и че същият е изпълнил изцяло частта от дейностите по договора, сходни с предмета на настоящата обществена поръчка. Забележка: В случай, че посочените по-горе данни не се съдържат в референциите, участниците могат да представят допълнително към референциите копия от сключени договори, протоколи за констатиране и приемане на изпълнението и други относими документи, подписани от възложителя на съответния договор, от които може да се извлече информация за изискуемите обстоятелства.
62.6.2. Декларация, съдържаща списък на екипа за изпълнение на поръчката (Приложение № 12). За всеки експерт се представят: декларация за разположението му; документи, доказващи образователно-квалификационна степен (диплома/и за завършено образование и/или сертификати, удостоверения за правоспособност и други еквивалентни документи за допълнителна квалификация или специализация); документи, доказващи  професионален опит (референции от работодател за проекти, които е изпълнил или други документи, удостоверяващи изисквания в т.36  професионален опит).
62.7. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 (без б.„е”) и ал.2, т.5 и ал.5, т.1 от ЗОП (оригинал) – попълва се и се подписва по приложения към настоящата документация образец (Приложение № 6).
62.8. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.2 и 3 и ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и ал.5, т.2 от ЗОП (оригинал) – попълва се и се подписва по приложения към настоящата документация образец (Приложение № 7)
62.9. Когато предвижда участието на подизпълнители при изпълнението на обществената поръчка, участникът трябва да посочи подизпълнителите, вида на услугите, които ще извършват, и дела на тяхното участие. За целта посоченият подизпълнител следва да попълни и подпише приложената към настоящата документация Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (Приложение №10).
Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл.56, ал.1, т.1, 4, 5, 6 и 11 от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

62.10.  Декларация за приемане на условията в проекта на договор (оригинал) – попълва се и се подписва  по приложения към настоящата документация (Приложение № 14).
62.11.  Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.93, чл.94 и чл.96 от  Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 година относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности (Приложение № 15).
62.12.  Декларация за липса на конфликт на интереси по смисъла на чл.19.3 от Общите условия към договорите/заповедите за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет” (Приложение № 16).
62.13.  Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника, съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. 

*Забележка: Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Когато упълномощителят е чуждестранно лице, пълномощното се представя и в превод на български език.

63. Съдържание на ПЛИК № 2: „ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА”:
Предложение за изпълнение на поръчката (оригинал) - изготвя се и се подписва по приложения към настоящата документация образец (Приложение № 4), 
Предложението на участника за изпълнение на поръчката трябва да отговаря на всички изисквания, определени от Възложителя в настоящата документация за участие и да е подписано от лицето, което управлява и представлява участника по актуална регистрация или от пълномощник с изрично нотариално заверено пълномощно да подпише предложението.
64. Съдържание на ПЛИК № 3: „ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА”:
Ценово предложение (оригинал) - попълва се и се подписва по приложения към настоящата документация образец (Приложение № 5).
В стойността на поръчката се предвиждат всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката, в т.ч. всички застраховки, мита, данъци, такси, печалба, начислявани от участника и всички други присъщи разходи за осъществяване на дейността.
Никаква информация, свързана с предлаганата цена, не трябва да има в каквато и да е форма извън този плик.

· Валидност на офертите

65. Участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти (техническото и финансовото предложение) за период от 90 календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно обявлението.
66. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

Раздел VІ 
ДЪЛЖИМИ ГАРАНЦИИ

· Условия и размер на гаранцията за участие в процедурата: 

67. Участниците следва да представят с офертата си и документ (в оригинал) за внесена или учредена гаранция за участие в откритата процедура в размер на 1000.00 лв. (хиляда лева), представляващ до 1% от прогнозната стойност на поръчката.
68. Гаранцията за участие в процедурата трябва да бъде представена в една от следните форми: парична сума или банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за участие.


- Паричната сума следва да бъде внесена предварително по следната банкова сметка на Административен съд Велико Търново:

IBAN: BG 07 RZBB 9155 33 20035630

BIC: RZBBBGSF при „Райфайзен банк” АД - клон Велико Търново. 

- Банковата гаранция за участие следва да е безусловна и неотменима, да е издадена в полза на възложителя за конкретната поръчка и да е със срок на валидност - не по-кратък от срока на валидност на офертата. Банковата гаранция се представя по Приложение № 8 от документацията или по образец, утвърден от съответната банка, ако тази гаранция за участие съдържа основните елементи, посочени в образеца.

69. Възложителят освобождава гаранциите за участие на:

- отстранените участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;

- класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител. 

70. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

71. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка обжалва решението за определяне на изпълнител.

72. Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато участник:

- оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;

- е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

73. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

· Условия и размер на гаранцията за изпълнение на договора:
74. Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, е длъжен преди подписването на договора да представи гаранция за изпълнение на договора в размер на 3 (три) % от стойността на обществената поръчка.

75. Гаранцията за изпълнение трябва да бъде представена в една от следните форми: парична сума или банкова гаранция. Определеният за изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.


- Паричната сума следва да бъде внесена предварително по следната банкова сметка на Административен съд Велико Търново:

IBAN: BG 07 RZBB 9155 33 20035630

BIC: RZBBBGSF при „Райфайзен банк” АД - клон Велико Търново. 


- Банковата гаранция за изпълнение следва да е безусловна и неотменима, да е издадена в полза на възложителя за конкретния договор и да е със срок на валидност - не по-кратък от 30 дни след изтичане срока на изпълнение. Банковата гаранция се представя по Приложение № 9 от документацията или по образец, утвърден от съответната банка, ако тази гаранция за изпълнение съдържа основните елементи, посочени в образеца, предоставен от Възложителя.
76. Гаранцията за изпълнението на договора се задържа и освобождава в съответствие с условията на проекто-договора.

77. Когато участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

78. Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие и гаранцията за изпълнение на договора са за сметка на участника съответно на определения изпълнител. Участникът/ Изпълнителят трябва да предвиди и заплати необходимите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящата документация за участие.

79. Възложителят освобождава гаранциите за участие и за изпълнение на договора без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Раздел VІІ 
УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА

· Разглеждане, оценка и класиране на офертите

80. Разглеждането, оценката и класирането на офертите се извършва от специално назначена от възложителя комисия.

81. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

82. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.

83. В присъствието на лицата по т.81 комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП.

84. След извършването на действията по предходните точки приключва публичната част от заседанието на комисията.

85. Комисията разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол.

86. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници.

87. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

88. След изтичането на срока по предходната точка комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи, относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

89. Комисията при необходимост може по всяко време:

89.1 да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица.

89.2 да изисква от участниците:
а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.
90. Комисията уведомява възложителя, когато в хода на нейната работа възникнат основателни съмнения за споразумения, решения или съгласувани практики между участници по смисъла на чл.15 от Закона за защита на конкуренцията.

91. В случаите по предходната точка възложителят уведомява Комисията за защита на конкуренцията. Уведомяването не спира провеждането и приключването на процедурата.
92. Комисията предлага за отстраняване от процедурата всеки участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на ЗОП и на предварително обявените изисквания на възложителя,  при условията и по реда на чл.69 от ЗОП.

93. Оценяването на офертите се извършва по критерий „Най-ниска цена”. 

94.  На оценяване подлежат само офертите, които:
- отговарят на предварително обявените от възложителя условия, и

- са подадени от участници, за които не са налице обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 без б. „е”, т.2 и 3, ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и 5 и ал.5 от ЗОП и които отговарят на изискванията за икономически и финансови възможности и технически възможности и квалификация.

95.  Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.

96. Комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е изпълнила следните действия:

- разгледала е предложенията в плик № 2 за установяване на съответствието им с изискванията на възложителя;

- извършила е проверка за наличие на основанията по чл.70, ал.1 от ЗОП за предложенията в плик № 2.
97. Комисията ще обяви предварително (най-късно в деня предхождащ обявената дата) на интернет страницата на Административен съд Велико Търново www.asvt.eu в сектор „Профил на купувача”- датата, часа и мястото на отваряне на ценовите оферти, при което право да присъстват имат участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и на средствата за масово осведомяване. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени.

98. Комисията разглежда, оценява и класира подадените оферти на участниците в съответствие с разпоредбите на чл.68 - чл.71 от ЗОП.

99. Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

100. Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

101. Комисията класира участниците по предложената цена.
102. В случай, че две или повече оферти са равни, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

· Определяне на изпълнител на обществената поръчка и сключване на договор

103. Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител. В решението възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

104. Възложителят изпраща решението по предходната точка на участниците в тридневен срок от издаването му. 
105.  Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител.
106. Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

107. Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

108. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на срока по т.107.

109. Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

110. Възложителят може да сключи договор за обществена поръчка преди изтичането на срока по т.107, когато определеният за изпълнител е единственият заинтересован участник и няма заинтересовани кандидати.

111. При подписване на Договора изпълнителят е длъжен да спази изискванията, предвидени в чл.42, ал.1 от ЗОП.

112. Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място:

- откаже да сключи договор;

- не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 от ЗОП;

- има наличие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 без б. „е”, т.2 и 3, ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и 5 и ал.5 от ЗОП.
Раздел VІІІ 
ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ

113. Всички действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура следва да бъдат обективирани в писмен вид.

114. Обменът на информация може да се извърши по пощата, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на възложителя. Достатъчно е достигането до адресата по поне един от посочените начини.

115. Заинтересованите лица/участниците могат да изпращат писма и уведомления до възложителя по факс, с препоръчано писмо с обратна разписка, чрез куриерска служба или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до лицето за контакт, посочено в обявлението за обществената поръчка. След изтичане на крайния срок за представяне на офертите, кореспонденцията се изпраща на вниманието на председателя на комисията за отваряне, оценка и класиране на предложенията.

116. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

117. За получено писмо или уведомление по време на откритата процедура ще се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено ще се счита уведомлението, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

118. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на заявленията за участие и офертите. 
119. При противоречие или неяснота в отделните текстове на документите, включени в настоящата документация, ще се прилагат документите с по-висок приоритет в следната последователност:

а) Решение за откриване на процедурата; 

б) Обявление за обществена поръчка;

в) Указания към участниците в откритата процедура;

г) Проект на договор;

д) Приложенията в Раздел ХI от документацията. 

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

За всички неуредените въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
Раздел Х
КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА. 


До оценяване се допускат само предложенията, които съответстват на законовите изисквания и Документацията за участие на Възложителя. Оценяването се извършва на базата на критерий „Най-ниска цена”.
Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, когато предложената в тези оферти цена е една и съща. Жребият се провежда непосредствено след отваряне и обявяване на ценовите предложения и класиране на офертите. 
Раздел ХI

ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение № 1 – Проект на договор;

Приложение № 2 – Списък на документите, съдържащи се в офертата;

Приложение № 3 – Оферта (образец);

Приложение № 4 – Предложение за изпълнение на обществената поръчка (образец);

Приложение № 5 – Ценова оферта (образец);

Приложение № 6 – Декларация по чл.47, ал.1, т.1 (без б.„е”), ал.2, т.5 и ал.5, т.1 от  ЗОП (образец);
Приложение № 7 – Декларация по чл.47, ал.1, т.2 и т.3, ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и ал.5, т.2 от ЗОП (образец);

Приложение № 8 – Банкова гаранция за участие (образец);

Приложение № 9 – Банкова гаранция за изпълнение (образец);

Приложение № 10 – Декларация от подизпълнителя (образец);

Приложение № 11 – Декларация със списък по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП за изпълнени договори от участника (образец);

Приложение № 12 – Справка за членовете на екипа, които ще участват в изпълнението на обществената поръчка (образец);

Приложение № 13 – Декларация за разположение на експерти (образец);

Приложение № 14 – Декларация за приемане клаузите на проекта на договор;
Приложение № 15 – Декларация по чл.93, чл.94 и чл.96 от  Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002 година относно Финансовия регламент, приложим за общия бюджет на Европейските общности
Приложение № 16 – Декларация за липса на конфликт на интереси по смисъла на чл.19.3 от Общите условия към договорите/заповедите за безвъзмездна помощ по Оперативна програма „Административен капацитет”
Приложение № 1 
ПРОЕКТ!
ДОГОВОР № .................../.....................2013 г.

Днес, ......................2013 г. в гр. Велико Търново, между:

АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД ВЕЛИКО ТЪРНОВО, ЕИК 104681629, със седалище и адрес на управление: 5000, гр. Велико Търново, пл. „Център” №2, Корпус 4, етаж 2 представляван от ГЕОРГИ КОЛЕВ ЧЕМШИРОВ административния ръководител – Председател на Административен съд Велико Търново и ГАЛИНА ХУТОВА-СТОЙКОВА – Гл. счетоводител, наричан по-долу за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ 

и

...................................................................................., ЕИК: ............................, със седалище и адрес на управление: ………………………..........................................., представлявано от ....................................................................................., наричан по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, на основание чл. 41 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и в изпълнение на влязло в сила Решение №1/15.04.2013 г. на Председателя на Административен съд Велико Търново в качеството му на възложител по смисъла на ЗОП и в резултат на проведена открита процедура по реда на чл.14, ал.3, т.2 от ЗОП, се сключи настоящият договор, като страните се споразумяха за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши: „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”, Приоритетна ос II. „Управление на човешките ресурси”, Подприоритет 2.4. „Компетентна съдебна система и ефективно управление на човешките ресурси”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд, съгласно Договор за безвъзмездна финансова помощ №12-24-2/20.02.2013 г., сключен с УО по ОПАК, в съответствие с Техническите спецификации на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, Техническото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ - Приложение №4, Ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ - Приложение №5 , явяващи се неразделна част от настоящия договор.
ІІ. СРОКОВЕ И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ. РИСК.
Чл.2. (1) Срокът за изпълнение на поръчката – 12 месеца от сключване на договора.
 (2) Срокът по предходната алинея включва цялостното изпълнение на договора, като изпълнението на дейностите е съгласно Линеен график, неразделна част от Техническото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
(3) Мястото на изпълнение на договора е на територията на Република България и ЕС.

(4) Изпълнителят се задължава да извърши услугата на свой риск и отговорност.
ІІІ. ЦЕНА И НАЧИН НА  ПЛАЩАНЕ 

Чл.3. (1) Общата цена за извършването на услугите по чл. 1 от настоящия договор е в размер на …………………………………………………………………….. лв. (............................................................................................................ словом) без ДДС или ........................... лв. (............................................................................................................... словом) с ДДС, съгласно Ценовата оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (Приложение № 5) и включва:

1. за Дейност 1: Работно посещение в съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително обсъждане на конкретни казуси:  ................. лв. (......................................словом) без ДДС, ................. лв. (.......................................словом) с ДДС.
2. за Дейност 2: Провеждане на специализирано обучение по приложение на директива 2006/112 относно общата система на ДДС и Решения на съда на ЕС по дела, свързани с нея: ................. лв. (..............................................................словом) без ДДС, ................. лв. (..........................................................словом) с ДДС.

3. за Дейност 3: Провеждане на специализирано обучение на тема: Процесуални и материално-правни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика на ЕС в тази връзка.: ..................... лв. (..............................................................словом) без ДДС, ................. лв. (............................................................................словом) с ДДС.

4. за Дейност 4: Провеждане на обучение по английски език І и ІІ ниво: ......................... лв. (.....................................................................................словом) без ДДС, ...................... лв. (....................................................................................словом) с ДДС.

5. за Дейност 5: Провеждане на специализирано обучение за съдебни служители - Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система: ................. лв. (..................................................................словом) без ДДС, ................. лв. (...........................................................................словом) с ДДС.

(2) Плащанията по договора се извършват по банков път, чрез банков превод, в български лева по банковата сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ……….. ………………БАНКА …………………………., както следва:
1. Първоначално плащане - до 20% /Двадесет процента/ от стойността на договора, в срок 10 работни дни от получаването на фактура от доставчика и одобрен от възложителя встъпителен протокол.

2. Междинни плащания – извършват се след приключен етап или извършена дейност от договора, в срок 15 работни дни от получаването на фактура от доставчика и двустранно подписан приемо-предавателен протокол. 
3. Окончателно плащане – след изпълнение на дейностите, предмет на договора, в срок 15 дни след представянето на фактура от доставчика и двустранно подписан приемо-предавателен протокол.
(3) Приемането на извършената работа се осъществява с двустранни предавателно-приемателни протоколи, подписани от определени представители на страните, като за възложителя протоколите се подписват от ръководителя на проекта.
(4) Одобряването на извършените и приети дейности или резултати по реда на ал. (3) от договора се извършва чрез двустранни констативни протоколи, подписани от определени представители на страните, като за възложителя протоколите се подписват от ръководителя на проекта.
(5) Издадените фактури трябва да отговарят на изискванията на Закона за счетоводството, Закона за данък добавена стойност и Правилника за прилагането му и да съдържат в описателната си част текста: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции" финансиран по ОПАК”, съгласно Договор за безвъзмездна финансова помощ  №12-24-2/20.02.2013 г., съфинансирана от ЕС чрез ЕСФ. 
(6) Когато ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ констатира неизпълнение или неточно изпълнение на дейност, резултат и др. по договора, това се отбелязва в констативните протоколи и се определя разумен срок за отстраняване на недостатъците. Неспазването на този срок от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е основание за едностранно прекратяване на договора от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и за налагане на санкциите, предвидени в този договор.

ІV. КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ
Чл.4 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да не разпространява по никакъв повод и под никаква форма информацията за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или предоставена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ във връзка с изпълнението на настоящия договор, освен ако има предварително изрично писмено разрешение за това от него.

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ

Чл.5 ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:

а) да изпълни задълженията си по настоящия договор качествено, в определените срокове, в съответствие с документацията за участие, с техническото и ценово предложение по обществената поръчка;
б) документите, които следва да предава на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да бъдат на хартиен и като електронни файлове на технически  носител (CD/DVD);

в) информационните материали, доклади и всички документи, които се изготвят по време на проекта, следва да са съобразени с изискванията за информация и публичност на Оперативна програма „Административен капацитет” и с Приложение 1 към настоящия договор.
г) да спазва изискванията на Договор за безвъзмездна финансова помощ №12-24-2/20.02.2013 г. по Оперативна програма „Административен капацитет”, които са относими към неговата дейност. С подписването на настоящия договор декларира спазването и изпълнението на клаузите, към които реферира чл. 1.5 от Общите условия, в това число чл.1, чл.3, чл.4, чл.5 , чл.7, чл.15 и чл.16 от Договор за безвъзмездна финансова помощ №12-24-2/20.02.2013 г.
д) да изпълни поръчката с грижата на добър стопанин, при спазване на изискванията за икономичност, ефикасност, прозрачност и качество, в съответствие с най-добрите практики в съответната област и с настоящия договор. За тази цел трябва да осигури всички човешки, материални и други ресурси, необходими за пълното и точно изпълнение на настоящия договор.
e) да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси, както и да уведоми незабавно възложителя относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт.
ж) да не сключва договори със свързани лица в рамките на изпълнение на дейностите по поръчката.

з) да предприеме всички необходими стъпки за оповестяване на факта, че проектът се съфинансира от Европейския социален фонд чрез Оперативна програма „Административен капацитет”, Подприоритет 2.4. „Компетентна съдебна система и ефективно управление на човешките ресурси”. Предприетите за тази цел мерки трябва да са в съответствие с Указанията за информация и публичност по ОПАК и с изискванията на Регламент на Комисията (EO) № 1828/2006 на Комисията и Приложение №13 – неразделна част от настоящия договор.
и) да уведомява писмено ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, когато се налага в рамките на изпълнението да се използват материали, върху които трето лице има авторски или сродни на авторските права; 

й) да не предоставя на трети лица за ползване, както и да не използва в собствената си дейност извън настоящия договор материали или части от материали, изготвени за целта на изпълнението по договора;

к) да изготви следните доклади: 

· Встъпителен доклад – в срок от 5 (пет) работни дни след сключване на договора се провежда встъпителна среща с екипа на проекта, след което в срок от 5 (пет) дни се представя встъпителният доклад, който включва подробен план за работата и провеждане на обученията. Посочват се първите заключения на Изпълнителя, идентифициране на проблемите, които могат да възникнат при изпълнението на договора, както и по какъв начин могат да се преодолеят;

· Доклади за приключване и предаване на резултатите от извършените дейности или етап (проведени обучения, работни срещи, изтекъл месечен период и др.). Всички доклади се представят на Ръководителя на проекта 5 (пет) календарни дни след приключване на всяка дейност или изтичане на период/етап от изпълнение на договора. Те включват описателна част на извършената работа, постигнатите цели и резултати. Към докладите се прилагат документите, доказващи изпълнението на дейността – списъци на обучените, учебни материали, снимков материал и др.

· Окончателен доклад за цялостно отчитане приключването и предаването на извършената работа по договора. Проект на окончателния доклад се представя 10 (десет) дни преди крайния срок за приключване на договора. Той включва обобщена и аналитична информация и оценка за резултатите от извършените обучения, постигнатите цели и резултати, идентифицираните трудности и проблеми, предприетите корективни мерки и др.

 Одобрението на окончателния доклад е условие за приемане на работата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и за освобождаване на гаранцията за добро изпълнение, съгласно чл.9 (2) от настоящия договор.
Чл.6  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:

а) да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ приемане на изпълнената услуга;

б) да иска уговореното възнаграждение за изпълнената услуга.
Чл.7  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава:

а) да приема, чрез отговорното за изпълнение на договора лице, изработеното от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в случай че съответства по обем и качество на неговите изисквания, посочени в Техническите спецификации, на офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и на условията в настоящия договор. 

б) да предоставя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ всички изходни данни, необходими за изпълнение на договора.

в) да осигури достъп до всички данни и документи, необходими за успешното извършване на дейността, предмет на договора.

г) да оказва съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ с цел точното, качествено и срочно изпълнение на договореното.

д) да заплати на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ съответното възнаграждение за изпълнената услуга, съгласно раздел III от настоящия договор.
Чл.8 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право:
а) да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изпълни предмета на договора професионално, качествено, в определените срокове и без отклонения. 

б) да следи и контролира изпълнението на предмета на договора, чрез членовете на екипа по проекта. 

в) във всеки момент от изпълнение на задълженията по настоящия договор да извършва проверки, без с това да възпрепятства работата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
г) да дава конкретни указания във връзка с изпълнението на договора, които са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, освен, ако противоречат на императивни правни разпоредби или са технически неосъществими.

д) да не приеме извършената работа, ако тя не съответства по обем и качество на неговите изисквания и не бъде коригирана в съответствие с указанията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

е) да удържа начислените и предявени неустойки за неизпълнение от дължимите плащания.
ж) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ придобива авторските права и правата за ползване на всички резултати от изпълнението на договора (доклади и  анализи).
з) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не носи отговорност във връзка с искове или жалби, вследствие на нарушение на нормативни изисквания от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
VІ. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл.9 (1) Гаранцията за изпълнение на настоящия договор се определя от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в размер на 3 % (три процента) от стойността на договора без ДДС или ........................лв. (..............................................................словом).

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за изпълнение на настоящия договор, без да дължи лихви на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в срок до 30 (тридесет) дни след изтичане срока на изпълнение на договора.
(3) В случай, че по договора ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка или обезщетение, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа гаранцията за изпълнение до размера на дължимата неустойка, респективно до размера на дължимото обезщетение за претърпените вреди.

(4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа гаранцията за изпълнение на договора, ако в процеса на неговото изпълнение възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд, както и при други условия, съгласно клаузите на настоящия договор.

(5) Когато представената гаранция е банкова, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да поддържа валидността на гаранцията за изпълнение, в пълния й размер, до приключване на договора.
VІІ. НЕПРЕОДОЛИМА СИЛА
Чл.10 (1) Страните се освобождават от отговорност за неизпълнение на задълженията си, когато невъзможността за изпълнение се дължи на непреодолима сила. Никоя от страните не може да се позовава на непреодолима сила, ако е била в забава и не е информирала другата страна за възникването на непреодолима сила.

(2) Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички разумни усилия и мерки, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна незабавно при настъпване на непреодолимата сила.

(3) Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задължението се спира.

(4) Не може да се позовава на непреодолима сила онази страна, чиято небрежност или умишлени действия или бездействия са довели до невъзможност за изпълнение на договора.

(5) Липсата на парични средства не представлява непреодолима сила.
VІІІ. ОТГОВОРНОСТ ПРИ НЕИЗПЪЛНЕНИЕ. НЕУСТОЙКИ.

Чл.11 (1) Ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ виновно не изпълни възложената услуга или част от нея, или изискванията към нея съгласно сроковете, заложени в договора, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,1 (нула цяло и една десета) на сто от неизпълнената част от договора, за всеки просрочен ден, но не повече от 10 (десет) на сто от цената по целия договор.

 (2 За неизпълнението на други задължения по договора, включително при разпространяване на информация, която се отнася до ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ или му е била предоставена от него, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 0,5 (нула цяло и пет десети) на сто от цената по договора за всяко констатирано нарушение. 

(3) Страните запазват правото си да търсят обезщетение за вреди по общия ред, ако тяхната стойност е по – голяма от изплатените неустойки по реда на този раздел.

(4) В случай, че изпълнителят е обединение по ЗЗД или ТЗ, участниците в обединението са солидарно отговорни за финансовите задължения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в следствие на реализирана отговорност за неизпълнение на задължения, произтичащи от настоящия договор.
ІХ. ПРЕКРАТЯВАНЕ  НА ДОГОВОРА 

Чл.12 (1)  Настоящият договор се прекратява: 

а) с неговото изпълнение;
б) по взаимно съгласие между страните, направено писмено; 

в) едностранно, с двуседмично писмено предизвестие, ако насрещната страна виновно не изпълнява свое задължение по договора;
г) от страна на възложителя, по реда на чл. 43, ал. 4 от ЗОП.  

(2) При прекратяване на договора, страните задължително уреждат и финансовите си взаимоотношения, съгласно българското законодателство.
X. ПРИЛОЖИМО ПРАВО

Чл.13 В случай на невъзможност за разрешаване на споровете по пътя на договарянето, то всички спорове ще се решат от компетентния български съд, съгласно действащото законодателство в Република България  и европейското законодателство.
ХI. ОБЩИ УСЛОВИЯ

Чл.14 (1) Договорът влиза в сила от датата на подписването му от страните.

(2) Настоящият договор и приложенията към него се изготвят в два еднообразни екземпляра. Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:
Лица за контакт от страна на Възложителя:

Административен съд Велико Търново
5000, гр. Велико Търново, пл. „Център” №2, Корпус 4, етаж 2
Отговорен служител по договора:

Стела Василева Тошкова Съдебен помощник на АС-Велико Търново
Тел. +359 62600467

Факс: +359 62651083
E-mail: admsvt@gmail.com
Лица за контакт от страна на Изпълнителя:
………………………………………………………………………………

1. Документация за откритата процедура за възлагане на обществената поръчка;

2. Приложение №4 - Техническо предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнение на обществената поръчка;

3. Приложение №5 - Ценова оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за изпълнение на  обществената поръчка.

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:




ИЗПЪЛНИТЕЛ:


ПРЕДСЕДАТЕЛ  НА  

АС - ВЕЛИКО ТЪРНОВО:


  

(....................................)                                                   



                

ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:
(..............................)

Забележка: На основание чл. 41, ал. 2 от ЗОП, Възложителят ще съобрази клаузите на договора с конкретното техническо и ценово  предложение на участника, избран за изпълнител
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Задължения на бенефициентите за осигуряване
на информация и публичност

I. Обща информация

Съгласно Регламент на Комисията (ЕО) № 1828/2006 бенефициентите имат ясни
задължения по отношение на изискванията за информация и публичност. Те следва да
предоставят информация на широката общественост и да осигурят публичност на
изпълняваните от тях проекти, като използват подходящи комуникационни средства.
Затова още при подаване на проектните предложения кандидатите представят
предвидените от тях дейности за оповестяване на финансовия принос на Европейския
социален фонд (ЕСФ). Тази информация се включва в раздел „Предвидени дейности за
информация и публичност" и е неразделна част от проектното предложение.

Неспазването на изискванията за информация и публичност на проектите ще бъде
третирано като нередност и може да доведе до финансови корекции. Като общо
правило, в случай, че предприетите от бенефициента действия за информация и
публичност се сметнат за недостатъчни или неадекватни, УО незабавно ще информира
за това бенефициента и ще поиска спешно да се предприемат необходимите корекции.
По-нататъшното неспазване на тези задължения от страна на бенефициента може да
доведе до прекратяване на плащанията.

Бенефициентите следва да информират широката общественост и всички
участници в изпълнявания от тях проект за следното:

—
че проектът се изпълнява по Оперативна програма „Административен
капацитет"

—
че проектът се съфинансира от ЕСФ.

По-конкретно, бенефициентите са отговорни за информирането на обществеността и
участниците в проекта за предоставената безвъзмездна финансова помощ от
Структурните фондове чрез:

•
поставяне върху всички информационни и рекламни материали, свързани с
проекта на

1.
флага на ЕС в съответствие с описаните по-долу графични стандарти
(включени и в Анекс 1 към Регламент (ЕО) № 1828/2006 г. на
Комисията) и думите Европейски съюз

2.
логото и слогана на ОПАК - „ОПАК. Експерти в действие"

3.
логото и слогана на ЕСФ - „Европейски социален фонд. Инвестиции в
хората"

4.
евентуално логото и слогана на друг съфинансиращ фонд на ЕС (в
случаите на кръстосано финансиране)

•
включване  във  всички  подходящи  документи  по  проекта  (например
сертификати за участие и др.) на изречението: „Проектът се осъществява

с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен
капацитет", съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския
социален фонд."

· осигуряване на максимална публичност на съответните проекти в медиите

· включване на описание на извършените дейности за информация и
публичност в докладите за напредъка по проектите, подавани до УО, и в
окончателните доклади, както и прилагане на доказателствен материал за
тези дейности (напр. снимки, статии, разработени брошури и др.).

· спазване на описаните по-долу технически изисквания за информация и
публичност съгласно Регламентите на ЕС.

За малки рекламни материали е задължително само знамето на ЕС.

В случаите, когато стойността на проекта надвишава 500 000 евро и той е свързан с
извършването на ремонтни и/или строителни дейности (в случаите на кръстосано
финансиране), бенефициентите са задължени да поставят:

•
информационно табло по време на изпълнението на проекта

•
постоянна разяснителна табела, ясно видима и достатъчно голяма по размер,
най-късно до шест месеца след приключване на операциите по проекта.

Върху таблата и табелите се посочват:

· вида и името на операцията/проекта

· емблемата   на   ЕС   в   съответствие   с   графичните   стандарти   и
наименованието Европейски съюз

· логото и слогана на ЕСФ

· логото и слогана на ОПАК

· името  на  европейския  фонд,   по  който  се  предоставя  кръстосано
финансиране, ако има такова.

Тези елементи следва да заемат минимум 25% от площта на табелата.

В случаите, когато дълготрайни материални активи са закупени по проект, финансиран
от Оперативна програма „Административен капацитет" по правилата на Европейския
фонд за регионално развитие (ЕФРР) е задължително върху тях да бъдат поставени
стикери.

Оборудването следва да е маркирано на видно място. Препоръчителният размер на
стикера е 9 на 5 см. Негови задължителни елементи са логото и слогана на
Европейския съюз, на Европейския социален фонд, на ОПАК, както и номера и
наименованието на проекта, последвани от изречението: „Проектът се осъществява с
финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет ",
съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд ".
При изработването стикера е задължително да се спазват шрифтовете, размерите и
цветовете, съгласно Регламент (ЕО) 1828/2006 на Комисията.
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II. Технически изисквания за информация и публичност

При изпълнението на всички действия за осигуряване на информация и публичност на
техните проекти бенефициентите трябва да спазват следните технически изисквания:

Основни правила за създаването на флага и определяне на стандартизирани
цветове:

Описание на символиката

На небесносин фон дванадесет златни звезди с пет върха, които образуват кръг,
изобразяващ съюза на народите на Европа. Броят на звездите е постоянен, като
дванадесет е символ на съвършенството и единството.

Описание на хералдиката

На небесносин фон кръг от дванадесет златни звезди, чиито върхове не се допират.
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Флагът е син на цвят и има формата на правоъгълник с крило един път и половина
височината на флага. Дванадесетте златни звезди са правилно разпределени по
невидима окръжност, чийто център е в точката на пресичане на диагоналите на
правоъгълника. Радиусът на кръга е равен на една трета от височината на флага. Всяка

от петолъчните звезди е построена в невидим кръг, чийто радиус е равен на една
осемнадесета от височината на флага. Всички звезди са разположени вертикално, т.е.
един от лъчите сочи нагоре и два от лъчите се опират на невидима линия под прав ъгъл
на вертикалната линия. Звездите се разполагат като цифри по часовников циферблат.
Техният брой е непроменлив.

Регламентирани цветове
Цветовете на емблемата са следните:

· PANTONE REFLEX BLUE за повърхността на флага
· PANTONE YELLOW за звездите.
Възпроизвеждане по четирицветната технология

При четирицветна печатна технология двата стандартизирани цвята трябва да се
възпроизведат с използването на четирите цвята от четирицветната технология:

· PANTONE YELLOW се получава, като се използва 100% „Process
Yellow"
· PANTONE REFLEX BLUE се получава при смесването на 100%
„Process Cyan" и 80 % „Process Magenta".

Интернет

В Интернет палитрата PANTONE REFLEX BLUE съответства на цвета RGB:0/0/153
(шестдесетично: 000099), а PANTONE YELLOW - на цвета RGB:255/204/0
(шестдесетично: FFCC00).

Възпроизвеждане по монохромна технология
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С черно: очертава се очертае повърхността на правоъгълника с черна линия и се
включват звездите, също в черно на бял фон.
Със синьо (Reflex Blue): този цвят се използва 100% за фон, а звездите остават като бял
негатив.
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Възпроизвеждане на цветен фон

Когато е невъзможно да се избегне цветният фон, правоъгълникът се очертава с бяла
линия с дебелина, равна на една двадесет и пета част от височината на правоъгълника.
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Тези флагове могат да бъдат свалени за употреба във формат .eps и .jpg на Интернет
адрес:

http ://europa.eu/abc/symbols/emblem/downl oad bg. htm

Те са достъпни и на уеб сайта на ОПАК www.opac.government.bg
Флагът на ЕС трябва да бъде разположен на същото ниво като националния флаг,
когато се използва такъв. Препоръчително е отпечатване на бял фон.

б) Лого и слоган на ЕСФ
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Образът на ЕСФ се представя чрез следните лого и слоган:

Използва се следното лого на английски език:
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Името на Европейския социален фонд винаги се изписва изцяло.
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Възпроизвеждане на черно-бял фон:

Възпроизвеждане на син фон:
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в) Лого и слоган на ОПАК

Оперативна програма „Административен капацитет" се представя чрез следните
лого и слоган на български език:
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Използва се следното лого на английски език:
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Възпроизвеждане на черно-бял фон:

[image: image11.jpg]OMNAK. Ekcneptn B geicraue

OPAC. Experts in action




[image: image12.jpg]AV

OPAC. Experts in action




Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК се придружават от следната информация:

„Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма
„Административен капацитет", съфинансирана от Европейския съюз чрез
Европейския социален фонд."

Логото и слоганът на ЕСФ и ОПАК могат да бъдат свалени от уеб сайта на ОПАК
www.opac.government.bg
При организирането на събития, при интервюта или всякакъв друг вид публични
прояви, свързани с реализирания проект, организаторите трябва изрично да
оповестяват, че проектът се финансира от Оперативна програма „Административен
капацитет", съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд."
III. Отчитане на мерките за информация и публичност

При отчитане на резултатите от проекта бенефициентите са задължени да предоставят на УО на ОПАК (като част от междинния и окончателен технически доклад за проекта) доказателствен материал за предприетите от тях мерки за информация и публичност при спазване на горните изисквания. Това могат да бъдат снимки, копия на статии, линкове към уеб сайтове, екземпляри от произведени и разпространени информационни материали (брошури, листовки, плакати и др.), видео материали и друг подходящ доказателствен материал.

Приложение № 2

СПИСЪК НА ДОКУМЕНТИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА

	№
	Наименование на документа
	№ на страницата на представения документ

от стр. ..... до стр. .....

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	.......
	
	


Подпис:

	Дата 
	________/ _________ / _________

	Име и фамилия
	__________________________________________

	Длъжност 
	__________________________________________

	Наименование на участника
	__________________________________________


Приложение № 3

	Наименование на участника:
	

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	

	Факс номер:
	

	Телефонен номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице, представляващо участника:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкови реквизити:
	


До

Административен съд 

Велико Търново 

гр. Велико Търново 

пл. Център 2, корпус 4,

ет.2
О Ф Е Р Т А

	Наименование на обществената поръчка:
	„Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След запознаване с всички документи и приложения от документацията за участие в процедурата, получаването на които потвърждаваме с настоящото, ние удостоверяваме, че отговаряме на изискванията и условията определени от Възложителя.

Декларираме, че сме запознати с указанията, условията за участие и документацията в обявената от Вас процедура и изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП). Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

Доказателствата за техническите ни възможности за изпълнение на поръчката са оформени съгласно обявлението и указанията за участие и са посочени в списъка на документите в офертата.

При изпълнението на поръчката няма да използвам/ще използвам услугите на следните подизпълнители: (ненужното се зачертава);
	Подизпълнител

(посочете наименованието и адреса на подизпълнителите)
	Видът на работите, които ще извършва
 (посочете видове услуги/дейности)
	Дял в проценти (%)

(размер на участието на

подизпълнителя в общата цена

на предложението в проценти)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Забележка: Таблицата се попълва само, когото участникът е заявил, че ще използва подизпълнител/и.
Във връзка с участието на подизпълнител/и в настоящата обществена поръчка прилагаме писмено съгласие (декларация) от страна на посочените подизпълнители за участието им.

Ние удостоверяваме и потвърждаваме, че:

В случай, че поръчката бъде възложена на нас, ние ще изпълняваме дейностите, предмет на поръчката в съответствие с изискванията, заложени в техническите спецификации на възложителя

Заявяваме, че при така предложените от нас условия (описани в предложение за изпълнение на поръчката) и при цената, която сме предложили в нашата ценова оферта сме включили всички разходи, които са необходими за качественото изпълнение на поръчката, в описания вид и качество.

В случай, че бъдем определени за изпълнител на поръчката, сме съгласни да внесем гаранция за изпълнение на поръчката във вид на …………………….. (посочва се вида – парична сума или банкова гаранция) и в размер на 3 % (три процента) от стойността на договора. Съгласни сме гаранцията да бъде освободена до 30 дни след приключване на изпълнението на договора.

В случай, че бъдем определени за изпълнител на поръчката, при подписването на договора ще представим документи от съответните компетентни органи за липсата на посочените в обявлението обстоятелства по чл.47, ал.1 и ал.2 от Закона за обществените поръчки, в съответствие с чл.47, ал.10 и чл.48, ал.2 от ЗОП, в случай, че същите не са вписани в търговския регистър.

Настоящата оферта е валидна за период от 90 (деветдесет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно обявлението и ще остане обвързваща за нас, като може да бъде приета по всяко време преди изтичане на този срок.

Подпис:

	Дата 
	________/ _________ / _________

	Име и фамилия
	__________________________________________

	Длъжност 
	__________________________________________

	Наименование на участника
	__________________________________________


Приложение № 4

	Наименование на участника:
	

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	

	Факс номер:
	

	Телефонен номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице, представляващо участника:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкови реквизити:
	


До

Административен съд 

Велико Търново 

гр. Велико Търново 

пл. Център 2, корпус 4,

ет.2
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
	Наименование на поръчката:
	„Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашето техническо предложение за изпълнение на обекта на обществената поръчка по обявената от Вас процедура с горепосочения предмет.

I. Дейности за изпълнение на поръчката:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
участникът трябва да опише дейностите от 1 до 5 от Техническата спецификация на Възложителя. Същите трябва да са с изчерпателно и детайлно описани обхват и съдържание, вкл. съответните им поддейности/задачи, като същите са структурирани по последователен и логичен начин съобразно предвиденото в техническата спецификация и връзките помежду им са изчерпателно и детайлно описани. 

II. Организация и план на изпълнението:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Опишете ресурсите (човешки и технически) за обезпечаването изпълнението на всяка дейност (или група дейности), като дефинирате задачите и отговорностите на всеки един експерт, съгласно планираните дейности, както и механизъм за взаимодействие и координацията между експертите. 

Участникът може да представи това в описателен вид или да го визуализира по друг подходящ начин. 

Участникът следва да предложи организация за изпълнение на поръчката, която обхваща всички дейности, предвидени в техническата спецификация,  и да опише детайлно и ясно разпределението на задачите и отговорностите на всеки един експерт от екипа от ключови експерти, механизмите за вътрешен контрол и механизма за комуникация и координация с Възложителя (в т.ч. с екипа на проекта) в съответствие с целите на поръчката. Участникът следва да представи реалистичен и детайлен план-график за изпълнение, придружен с линеен график на дейностите. Графикът трябва да съответства напълно на обхвата на планираните дейности като отразява всички основни етапи, в т.ч. поддейности/задачи, ключови моменти и периоди на докладване и да е съобразен с изискванията и сроковете за изпълнението им, предвидени в техническата спецификация.

III. Срок за изпълнение на поръчката: 20.08.2014 г.
Заявяваме, че предложеният срок включва цялостното изпълнение на договора и отчитането му и няма да бъде удължаван повече от крайния срок за изпълнение на проекта, съгласно ДПБФП.
Гарантираме, че сме в състояние да изпълним качествено поръчката в пълно съответствие с горепосоченото предложение, изискванията на възложителя и представения проект на договор.

Всички дейности ще бъдат предварително съгласувани и одобрени от възложителя и ще се изпълняват в обем и съдържание съгласно Техническите спецификации.

Настоящото техническо предложение е валидно за период от 90 (деветдесет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно обявлението и ще остане обвързващо за нас.
Подпис:
	Дата 
	________/ _________ / _________

	Име и фамилия
	__________________________________________

	Длъжност 
	__________________________________________

	Наименование на участника
	__________________________________________


Приложение № 5

	Наименование на участника:
	

	Седалище по регистрация:
	

	ЕИК/БУЛСТАТ/ЕГН:
	

	Точен адрес за кореспонденция:
	

	Факс номер:
	

	Телефонен номер:
	

	Електронен адрес:
	

	Лице, представляващо участника:
	

	Лице за контакти:
	

	Банкови реквизити:
	


До

Административен съд 

Велико Търново 

гр. Велико Търново 

пл. Център 2, корпус 4,

ет.2
ЦЕНОВА ОФЕРТА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
	Наименование на поръчката:
	„Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.


УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото представяме нашето ценово предложение за изпълнение на обществената поръчка по обявената от Вас процедура с горепосочения предмет, изготвено в съответствие с техническите спецификации на възложителя и нормативните изисквания в тази област.

Предлагаме да изпълним предмета на обществената поръчка за сумата от ............................ лв. ( ............................................................................................ словом) без ДДС, и ............................ лв. ( ..............................................................................  словом ) с ДДС.
Цената е формирана както следва:

1. За Дейност 1: Работно посещение в съда на ЕС в Люксембург за обсъждане на актуални правни проблеми, включително обсъждане на конкретни казуси:  ................. лв. (......................................словом) без ДДС, ................. лв. (.......................................словом) с ДДС.
2. За Дейност 2: Провеждане на специализирано обучение по приложение на директива 2006/112 относно общата система на ДДС и Решения на съда на ЕС по дела, свързани с нея: ................. лв. (..............................................................словом) без ДДС, ................. лв. (..........................................................словом) с ДДС.

3. За Дейност 3: Провеждане на специализирано обучение на тема: Процесуални и материално-правни аспекти на касационните производства пред административните съдилища. Критерии за определяне на достъпа до съд, с оглед необжалваемите минимуми на административните наказания, приети в българското законодателство и съдебната практика на ЕС в тази връзка.: ..................... лв. (..............................................................словом) без ДДС, ................. лв. (............................................................................словом) с ДДС.
4. За Дейност 4: Провеждане на обучение по английски език І и ІІ ниво: ......................... лв. (.....................................................................................словом) без ДДС, ...................... лв. (....................................................................................словом) с ДДС.
5. За Дейност 5: Провеждане на специализирано обучение за съдебни служители - Практически инструкции за документооборот, съставяне и оформяне на документи в съдебната система: ................. лв. (..................................................................словом) без ДДС, ................. лв. (...........................................................................словом) с ДДС.
Забележки:

1. Стойностите се посочват до втория знак след десетичната запетая.

2. При несъответствие между сумата изписана с цифри и думи, валидна е тази изписана с думи.

3. При несъответствие между сумата без ДДС и тази с ДДС, за валидна се приема сумата без ДДС.

4. При несъответствие между посочените единични цени за отделните дейности и калкулираната обща стойност, за валидни се считат предложените единични цени за отделните дейности. 
В случай, че бъдат открити такива несъответствия, общата стойност се привежда в съответствие с горните правила.
Декларирам, че предложените цени са определени при пълно съответствие с условията от документацията по процедурата и включват всички разходи по изпълнение на всички работи, дейности, услуги и др., нужни за качественото изпълнение на предмета на обществената поръчка, включително транспортни разходи, командировки, възнаграждения за експертите, квартирни, осигуряване на офис и др., свързани с изпълнението на поръчката, както и такси, печалби, застраховки и всички други присъщи разходи за осъществяване на дейностите. 
До подписването на официален договор, това предложение заедно с писменото приемане от Ваша страна и известие за сключване на договор ще формират обвързващо споразумение между двете страни.

Настоящото ценово предложение е валидно за период от 90 (деветдесет) календарни дни от датата, определена за краен срок за получаване на оферти, съгласно обявлението.
Подпис:
	Дата 
	________/ _________ / _________

	Име и фамилия
	__________________________________________

	Длъжност 
	__________________________________________

	Наименование на участника
	__________________________________________


Приложение № 6

Д Е К Л А Р А Ц И Я
за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1, без б.„е”, ал.2, т.5 и ал.5, т.1

от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният  




__________________________, с лична карта № _____
_______, издадена на 


 от 
__________ с ЕГН_______________, в качеството ми на__________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

_ (посочете фирма на участника) – участник в процедура за възлагане на Обществена поръчка с предмет: 
______________________________________________________________






_______________________________________________
_______________________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

Д Е К Л А Р И Р А М:

Не съм осъден с влязла в сила присъда за:

· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната  система, включително изпирането на пари по чл.253-260 от НК;

· подкуп по чл.301-307 от НК;

· участие в организирана престъпна група по чл.321-321а от НК;

· престъпление против собствеността по чл.194-217 от НК;

· престъпление против стопанството по чл.219-252 от НК;

който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките в поръчки по чл. 3, ал. 2, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;
Нямам влязла в сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т.23а от допълнителната разпоредба на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.
Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.




 г.





Декларатор: ​


(дата на подписване) 






    (име и подпис)
Приложение № 7
Д Е К Л А Р А Ц И Я *
за отсъствие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.2 и 3, ал.2, т.1, 2, 2а, 3 и ал.5, т.2
от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният 




__________________________, с лична карта № _____
_______, издадена на 


 от 
__________ с ЕГН_______________, в качеството ми на___________________________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

____
(посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на Обществена поръчка с предмет: 
_____________________________________________________________________






_________________________________________
_______________________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:
Участникът …….............................................................................................. (посочете фирмата на Участника), който представлявам:
1.  Не е обявен в несъстоятелност;

2.  Не е в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

3.  Не се намира в открито производство за обявяване в несъстоятелност и не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите по смисъла на чл.740 от ТЗ; и (в случай, че участникът е чуждестранно лице) не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;
4. Не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

5.  Няма задължения по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен; 

6.  Не е сключвал договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.
Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.



 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване) 






(име и подпис)
Приложение № 8
До

Административен съд 

Велико Търново 

гр. Велико Търново 

пл. Център 2, корпус 4,

ет.2
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА

Известени сме, че нашият Клиент, ______________________________ [наименование и адрес на участника], наричан за краткост по-долу УЧАСТНИК, ще участва в обявената с решение ________________[номер, дата] на възложителя – Административен съд Велико Търново обществена поръчка с предмет: „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”.

Също така, сме информирани, че в съответствие с условията на процедурата и разпоредбите на Закона за обществени поръчки, УЧАСТНИКЪТ е длъжен да представи с офертата си гаранция за участие в размер на 1000.00 (хиляда) лева под формата на паричен депозит или банкова гаранция. УЧАСТНИКЪТ е избрал гаранцията за участие да бъде под формата на банкова гаранция.
Като се има предвид гореописаното, ние …………………………….. [наименование на банката], с настоящето поемаме неотменимо и безусловно задължение да Ви заплатим по посочена от Вас банкова сметка сумата от 1000.00 (хиляда) лева, в срок до 3 (три) работни дни след получаването на първо Ваше писмено поискване, съдържащо Вашата декларация, че УЧАСТНИКЪТ е извършил някое от следните действия: 


1. оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;


2. е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.
Тази гаранция влиза в сила, от .........часа на .................... г.[посочва се датата и часа на крайния срок за представяне на офертите].

Отговорността ни по тази гаранция  ще изтече в  ......... часа на .................... г. [посочва се дата и час, съобразени с валидността на офертата на Участника], до която дата какъвто и да е иск по нея трябва да бъде получен от нас. След тази дата гаранцията автоматично става невалидна, независимо дали оригиналът на гаранция ни е върнат или не.

Гаранцията може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в ........................ [наименование на банката] на адрес: ..............................................

Гаранцията е в полза на Административен съд Велико Търново и не може да бъде прехвърляна.

[БАНКА]

[имена и длъжности на лицата, които имат правомощия да задължават банката]

[подписи и печат на банката]
Приложение № 9

До

Административен съд 

Велико Търново 

гр. Велико Търново 

пл. Център 2, корпус 4,

ет.2
БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОР


Известени сме, че нашият Клиент,....................................[наименование и адрес на участника], наричан за краткост по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, с Ваше Решение № ............./...............г. [посочва се № и дата на Решението за обявяване на класирането] е класиран на първо място в процедурата за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Подготовка, организиране и провеждане на обучения по проект: "Повишаване на компетентността на магистрати и съдебни служители от Административен съд Велико Търново, Административен съд Ловеч и Административен съд Враца съобразно съвременните европейски тенденции", финансиран по ОПАК”, и със същото решение е определен за Изпълнител на посочената обществена поръчка.

Също така, сме информирани, че в съответствие с условията на процедурата и разпоредбите на Закона на обществените поръчки, при подписването на Договора за възлагане на обществената поръчка, Изпълнителят следва на Вас, в качеството Ви на Възложител на горепосочената поръчка, да представи банкова гаранция за добро изпълнение открита във Ваша полза, за сумата в размер на 3 (три) % от общата стойност на поръчката, а именно: ................... (словом:......................................................................) лева, за да гарантира предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.


Като се има предвид гореспоменатото, ние ............................. [Банка], с настоящето поемаме неотменимо и безусловно задължение да Ви заплатим всяка сума, предявена от Вас, общият размер на които не надвишава  ............ (словом: ..................................................) лева, в срок до 3 (три) работни дни след получаването на първо Ваше писмено поискване, съдържащо Вашата декларация, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не е изпълнил някое от договорните си задължения.


Тази гаранция влиза в сила от момента на нейното издаване.


Отговорността ни по тази гаранция ще изтече в  ........... часа  на ............. г. [посочва се дата и час, съобразени с договорените условия, но не по-рано от 30 дни след изтичане срока на изпълнение], до която дата какъвто и да е иск по нея трябва да бъде получен от нас. След тази дата гаранцията автоматично става невалидна, независимо дали оригиналът на гаранция ни е върнат или не.


Гаранцията може да бъде освободена преди изтичане на валидността й само след връщане на оригинала на същата в ............ [наименование на банката] на адрес: .......................


Гаранцията е в полза на Административен съд Велико Търново и не може да бъде прехвърляна.

 [БАНКА]

[имена и длъжности на лицата, които имат правомощия да задължават банката]

[подписи и печат на банката]
Приложение № 10

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител
Долуподписаният  




__________________________, с лична карта № ___________, издадена на 


 от 
_______________ с ЕГН_______________, в качеството ми на__________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

__________ (посочете фирмата, която представлявате), с ЕИК _________________, във връзка с участието на __________________________________(посочете фирмата на участника) в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: ________________________________________ _
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:


Ние, ................................................................................................ (посочете лицето, което представлявате), сме съгласни да участваме като подизпълнител на ................................................................ (посочете участника, на който сте подизпълнител) при изпълнение на горепосочената поръчка, с дял на участие в % ……………….. (………………………………………………) (посочва се с думи)

Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител са: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
(избройте конкретните работи и дейности от предмета на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител).


В съответствие с нормативно установената забрана в чл.55, ал.5 от ЗОП, представляваното от мен дружество няма да подава самостоятелна оферта за участие в обявената процедура за възлагане на посочената обществена поръчка.


Във връзка с изискванията на чл.56, ал.2 от ЗОП, приложено представяме всички необходими документи по чл.56, ал.1, т.1, 4, 5 и 6 от ЗОП. 


Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.



 г.




Декларатор: ​



(дата на подписване)







(име и подпис)
Приложение № 11

ДЕКЛАРАЦИЯ

със списък на основните договори за услуги, със сходен на настоящата поръчка предмет, изпълнени през последните три години до датата на подаване на офертата

(справка съгласно чл.51, ал.1, т. 1 от ЗОП)
Долуподписаният 




__________________________, с ЕГН_______________,в качеството ми на__________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

____
____ (посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на Обществена поръчка с предмет: __________________________________________________________






_______________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

ДЕКЛАРИРАМ, че:


Представлявания от мен участник ..................................................................... (посочете наименованието на участника) през последните три години (2010, 2011 и 2012г.) е изпълнил следните основни договори с предмет подобен на предмета на поръчката:
	№ по ред
	Наименование/ Предмет на договора
	Описание на извършените дейности
	Начална и крайна дата на изпълнение на договора 
	Стойност на договора в лева без ДДС
	Възложител – адрес, телефон, факс, електронна поща

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	


Забележка: В списъка се посочват само договорите, в които извършените услуги са сходни с предмета на обществената поръчка.
Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.


Приложения: 1. Заверени от участника препоръки за добро изпълнение, включващи информацията съгласно изискванията на документацията за участие.



 г.




Декларатор: ​



(дата на подписване)





            

(име и подпис)
Приложение № 12
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

Долуподписаният  




__________________________, с ЕГН_______________, в качеството ми на__________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

_(посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на Обществена поръчка с предмет: 
______________________________________________________________






_______________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

Д Е К Л А Р И Р А М:

В изпълнението на поръчката, участие ще вземат следните експерти:

	Позиция в екипа за изпълнение на поръчката  
	Име, презиме и фамилия
	Образование/

Квалификация
	Специфичен професионален опит
(описание) 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



За всеки експерт прилагаме: декларация за разположението му, документи доказващи образователно-квалификационна степен на лицата (диплома/и за завършено образование и/или сертификати, удостоверения и други еквивалентни документи за допълнителна квалификация или специализация) и документи, доказващи специфичен професионален опит.

Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.




 г.



Декларатор: ​



(дата на подписване)





(име и подпис)

Приложение № 13

ДЕКЛАРАЦИЯ

от член на екипа за изпълнение на поръчката

Долуподписаният  




__________________________, с лична карта № _____
_______, издадена на 


 от 
_________ с ЕГН_______________, в качеството ми на_________________________________ (посочете длъжността в екипа) на ____________________________________________ (посочете наименованието на участника) – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
____

___


______________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:
1. На разположение съм да поема работата изключително по този проект за времетраенето му, както изискват отговорностите ми.

2. Задължавам се да участвам изключително в изпълнението на поръчката (като предпочитам изпълнението й пред други настоящи и бъдещи проекти и ангажименти) и да бъда на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката – до приемането й от възложителя.

 3. Задължавам се да работя, в съответствие с предложението на участника за качественото изпълнение на предмета на поръчката.

4. Разбирам, че всяко умишлено фалшиво изявление, описано в настоящото, може да доведе до отстраняването на участника от процедурата.




 г.



Декларатор: ​



(дата на подписване)





(име и подпис)
Забележка: Декларацията се попълва от всяко лице включено в Списъка на членовете на екипа, ангажирани в изпълнението на конкретните услуги.  

Приложение № 14
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за приемане клаузите на проекта на договор
Долуподписаният  



____________________ ________
__________________________, с ЕГН _______________, в качеството ми на ____________________________________________________ (посочете длъжността) на __________________________________

____

         ___(посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
_______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________
____






_________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:


Съм запознат с проекта на договор и безусловно приемам всичките негови клаузи и условия.


Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.




 г.




Декларатор: ​



(дата на подписване)







(име и подпис)
Приложение № 15
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл.93, чл.94 и чл.96 от  Регламент (ЕО, ЕВРАТОМ) № 1605/2002 на Съвета
от 25 юни 2002 година относно Финансовия регламент,

приложим за общия бюджет на Европейските общности
Долуподписаният 




__________________________, с лична карта № _____
_______, издадена на 


 от _____________ с ЕГН_______________, в качеството ми на_____________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

_ (посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: _________________________________________________________________
_





__________________________________________    
________________________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ :

 Аз лично, в качеството ми на физическо лице, и представлявания от мен участник .................................................................................................. (посочете фирмата на участника):
1. Не сме обявени в несъстоятелност и не сме обект на открито производство по несъстоятелност, ликвидация, дейността ни не е поставена под съдебен надзор, не сме сключвали споразумение с кредитори, не сме преустановили стопанска дейност, не сме обект на производство, свързано с такива въпроси, и не се намираме в подобна процедура съгласно националните законови и подзаконови актове.

2.  Не съм осъден за престъпление по служба с влязла в сила присъда.

3. Не сме признати за виновни за тежки правонарушения при упражняване на професионална дейност, доказани с всякакви средства.

4. Нямаме неизпълнени задължения, свързани с плащане на вноски за социално осигуряване или плащане на данъци в съответствие с правните разпоредби на страната, в която е седалището ни, или с тези на страната на възложителя, или с тези на страната, в която трябва да се изпълни поръчката.

5. Не съм осъден с влязла в сила присъда за измама, корупция, участие в престъпна организация или всякаква друга незаконна дейност, накърняваща финансовите интереси на Общностите.

6. Не подлежим понастоящем на административна санкция по чл.96, параграф 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 1605/2002 на Съвета от 25 юни 2002г. и нямаме налагани санкции по чл.96, §2 (а) и (б) от Регламента за нарушенията по чл.96, §1 (а) и (б) от Регламента.
7. Не се намираме в положение на конфликт на интереси.

8. Не сме виновни за предоставянето на декларация с невярно съдържание при представянето на информацията, изискана от възлагащ орган като условие за участие в процедурата за възлагане, или за непредставяне на такава информация.

9. Не сме в положение за отстраняване от участие в процедура за възлагане на обществената поръчка, по посочени в член 93, параграф 1 от Регламента причини.

Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.
Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.



 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване) 






(име и подпис)
Приложение № 16
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за липса на конфликт на интереси по смисъла на чл.19.3 от Общите условия
към договорите/заповедите за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ

по Оперативна програма „Административен капацитет”
Долуподписаният 




__________________________, с лична карта № _____
_______, издадена на 


 от _____________ с ЕГН_______________, в качеството ми на_____________________________________ (посочете длъжността) на__________________________________

_ (посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: _________________________________________________________________
_





__________________________________________    
________________________________________________________________________
(посочете наименованието на поръчката от образеца на оферта)

Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ :

 Представляваният от мен участник ………………………………………………………..

............................................................................................... (посочете фирмата на участника):
1. Не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на настоящата оферта, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
2. Няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган или което през последната една година, считано от датата на подаване на настоящата оферта, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
3. Лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, не притежава дялове от капитала на представлявания от мен участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка.
4. Няма сключен договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на настоящата оферта, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
Задължавам се при промяна на посочените обстоятелства писмено да уведомя възложителя на обществената поръчка в 7-дневен срок от настъпването на съответната промяна.
Известна ми е отговорността по чл.313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.



 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване) 






(име и подпис)
[image: image13.png]



Европейски съюз	ОПАК. Експерти в действие	Европейски социален фонд


Инвестиции в кората


Приложение 1 към проектодоговор





Примерно оформление на стикера:
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Възпроизвеждане на син фон:





�








� Описват се подробно всички, приложени документи по реда на тяхното подреждане в офертата. Всеки лист, съдържащ се в офертата, задължително следва да бъде номериран и подреден съгласно списъка.


* Настоящата декларация се попълва от лицата , които могат самостоятелно да представляват участника.





